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ข้อปฏิบัตสิ ำหรับอนุกรรมกำรควบคุมห้องสอบ 
กำรสอบด้วย iPad ภำคเรียนที่ 1 ปีกำรศึกษำ  2563 

 

อนุกรรมกรรมกำรควบคุมห้องสอบ  มีหน้ำที่และควำมรับผิดชอบ ดังนี ้

1. เข้าคมุสอบก่อนการสอบ 30 นาที เน่ืองจากอนญุาตให้นกัศกึษาสามารถเข้าห้องสอบได้ก่อน 30 
นาทีเพ่ือจดัการตัง้คา่ wifi ของ iPad 

2. การรับข้อสอบ  รับซองใบรายช่ือผู้ เข้าสอบและเอกสารการสอบ บริเวณอำคำร 21 ชัน้ 1 ภายใน
ซองจะมีใบปะหน้าข้อสอบซึง่มี Short URL และ QR Code ส าหรับเข้าสูข้่อสอบ พร้อมโค้ดพิเศษ ซองละ 1 ชดุ 
และเอกสารอ่ืนตามระบุในใบปะหน้า ให้แจกเฉพาะค าสัง่ สตูร ตารางและเอกสารอ่ืน ๆ ตามท่ีผู้สอนก าหนด 
(ถ้ามี) โดยไม่มีข้อสอบกระดาษ เน่ืองจากเป็นการสอบด้วยระบบออนไลน์ด้วย iPad โดยขอให้อนุกรรมการ
ดแูลความเรียบร้อยภายในห้องสอบ  ด้วยอนุกรรมการควบคมุห้องสอบมีหน้าท่ีช่วยดแูลนกัศึกษาในการเข้า
ระบบสอบ เพ่ือท าข้อสอบออนไลน์ผา่นเคร่ือง iPad และดแูลไมใ่ห้มีการทจุริตระหวา่งการสอบ 

3. ให้อนกุรรมการฯ ดท่ีูใบปะหน้าข้อสอบ จากนัน้เขียน Short URL บนกระดาน ให้มีขนาดใหญ่และ
ชัดเจน เพ่ือให้นักศึกษาพิมพ์เพ่ือเข้าสู่ข้อสอบด้วย App Safari กรณีมีเวลาสามารถให้นักศึกษาสแกน QR 
Code จากใบปะหน้าข้อสอบโดยตรงได้เช่นกนั โดยใช้ App Camera (ใบปะหน้าข้อสอบ จะแจกเพียง 1 ชดุตอ่
ห้องเทา่นัน้) 

4. อนกุรรมการควบคมุห้องสอบจะต้องประกาศให้นกัศกึษาด าเนินการดงันี ้
4.1 ปิดสัญญำณ wifi และปิดสวิทซ์ของมือถือ อุปกรณ์ ส่ือสำร และอุปกรณ์

อิเล็กทรอนิกส์ อ่ืนท่ีไม่ใช่ iPad ทุกชนิด มิฉะนัน้นกัศกึษาอาจเกิดปัญหาจากการแยง่สญัญาณ wifi 
4.2 ให้นกัศกึษาเปิด iPad เข้า Setting แล้วเลือก UTCC-MOBILE หรือ UTCC-AIS-MOBILE 

แล้วกด Forget this Network จากนัน้กดเข้า wifi แล้วเลือก UTCC-MOBILE หรือ UTCC-AIS-MOBILE อีก
ครัง้ (เพ่ือให้ iPad เข้า wifi ผา่น Access Point ในห้องสอบ) 

5. การเข้าสูข้่อสอบของนกัศกึษา มีรูปแบบ ดงันี ้
5.1 เคร่ืองของนกัศึกษา จะถูก lock หน้าจอ หลงัจากเปิดเคร่ืองสกัครู่และ wifi จะเหลือ App 

เพียง 2-3 App (ให้รอสกัครู่หลงัเปิด จนเคร่ือง lock หน้าจอ กรณีไม ่lock ให้อนญุาตให้นกัศกึษาแจ้งเจ้าหน้าท่ี
ท่ีบริเวณโถง) ลกัษณะการ lock หน้าจอ คือ หน้าจอจะเหลือเพียง App ท่ีใช้งานได้เทา่นัน้ ดงัแสดงในรูป ดงันี ้

 
  

ฉบบัแก้ไข 12 พฤศจิกายน 2563 

หรือ ใช้ Camera 
ส าหรับสแกน 
QR Code เข้า

ข้อสอบ Safari ส าหรับ
พิมพ์ short link 
เข้าข้อสอบ 
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5.2 ให้อนุกรรมการฯ แจ้งเตือนและตรวจสอบเร่ืองการ lock หน้าจอ เน่ืองจากเคร่ืองของ
นกัศกึษาจะต้องผา่นการตัง้คา่และทดสอบระบบสอบมาก่อนแล้ว ก่อนสอบประมาณ 30 นาที เคร่ืองจะต้องถกู 
lock และนกัศกึษาจะไมส่ามารถเข้าใช้งาน Internet หรือ App อ่ืนได้ หำกเคร่ืองไม่ lock และนกัศกึษาเข้าใช้
งาน Internet หรือ App อ่ืน หรือ ไมไ่ด้อยูใ่นหน้าข้อสอบ จะถือว่ำส่อทุจริตทันที จงึขอให้นกัศกึษาระมดัระวงั 
หากเคร่ืองไมถ่กู lock ให้รีบแจ้งผู้คมุสอบ เพ่ือขออนญุาตเข้าพบเจ้าหน้าท่ีท่ีบริเวณโถงของชัน้ท่ีสอบทนัที 

5.3 ให้นักศึกษาเปิดกล้องสแกน QR Code จากผู้คุมสอบ หรือ เปิด Safari แล้วพิมพ์ Short 
URL บนกระดานท่ีผู้คมุสอบเขียนไว้ให้ เพ่ือเข้าสูข้่อสอบ 

5.4 จากนัน้จะเข้าสู่ข้อสอบ โดยนักศึกษาจะเข้าสู่หน้า log in ของ Microsoft 365 ให้ใส่ 
Username และ Password เม่ือถึงเวลาสอบ (หากเข้าก่อน ข้อสอบจะยงัไมข่ึน้ ต้องเข้าใหมอี่กครัง้เม่ือถึงเวลา) 

 หมำยเหตุ 
     ** ต้อง Sign in เข้าข้อสอบด้วย UTCC E-mail เทา่นัน้  
     ** Username = รหัสนักศึกษำ@live4.utcc.ac.th 
     ** Password = Id ตำมด้วยเลขบัตรประชำชน 13 หลัก 

 
** ก่อนวนัสอบให้ทดลอง Sign in เข้า UTCC E-mail หากมีปัญหาให้ติดตอ่ ส านกับริการคอมพิวเตอร์ 

5.5 หากยงัไมถ่ึงเวลาสอบ จะพบหน้าจอแสดงดงันี ้ให้รอจนถึงเวลาสอบจงึเข้าข้อสอบอีกครัง้ 

 



Page 3 of 5 
 

5.6 เม่ืออนุกรรมการฯ น าใบรายช่ือให้นักศึกษาเซ็นช่ือเข้าสอบ ให้แจ้งเตือนและตรวจสอบ
หน้าจอ iPad ของนกัศึกษาทุกคน โดยให้นกัศึกษากด Home แล้วตรวจสอบหน้าจอ หากพบว่ามี App ขึน้
จ านวนมาก ให้ทดลองกดเข้า App อ่ืน ๆ หากเข้าไม่ได้ หรือมีรูปก้อนเมฆ แสดงว่าเคร่ืองถูกล็อกแล้ว แตถ้่า 
App ยงัใช้งานได้ ให้นกัศกึษารีบน า iPad ให้เจ้าหน้าท่ีแก้ไข (ต้องขออนญุาตอนกุรรมการฯ ก่อนการออกจาก
ห้องสอบ) โดยติดตอ่เจ้าหน้าท่ีบริเวณโถงแตล่ะชัน้ หากไม่เคยด าเนินการ และแก้ไขไม่ทนั นกัศกึษาอาจจะ
ต้องลงช่ือ “ไม่สำมำรถสอบด้วย iPad ได้“  ตามข้อ 6.2 

5.7 เม่ือเวลำสอบผ่ำนไปแล้ว 30 นำที ให้อนกุรรมการควบคมุห้องสอบเขียนโค้ดพิเศษบน
กระดาน หรือ พิมพ์และแสดงบนจอคอมพิวเตอร์ และฉายผ่านเคร่ืองฉาย (Projector) ภายในห้องสอบ 
เพ่ือให้นกัศกึษาใสโ่ค้ดดงักลา่วในข้อสอบข้อสดุท้าย (ดโูค้ดดงักลา่วจากใบปะหน้าข้อสอบ) 

6. อนุกรรมการควบคมุห้องสอบจะต้องตรวจบตัรประจ าตวันกัศึกษา หรือบตัรประจ าตวัประชาชน 
หรือ Virtual Student ID Card จาก UTCC Plus App และ ให้นกัศึกษาลงลายมือเข้าสอบ ในใบรายช่ือ ไว้เป็น
หลกัฐาน โดยการลงช่ือเข้าสอบของนกัศกึษา  
  6.1 หากขาดสอบให้บนัทกึ “ขาดสอบ” หรือ “ขส” ลงในชอ่งรายช่ือนกัศกึษาท่ีขาดสอบ 
  6.2 หากนักศึกษาไม่สำมำรถสอบด้วย iPad ได้ ด้วยเหตุสุดวิสัย ให้นักศึกษาลงช่ือเข้าสอบ 
และวงเล็บว่า “ไม่สำมำรถสอบด้วย iPad ได้“ ลงในช่องรายช่ือนกัศึกษา หรือลงข้อมูลดงักล่าวในใบแจ้ง
ข้อขดัข้องในการสอบ จากนัน้ให้นกัศึกษาติดต่อคณะฯ เพ่ือขอสอบซ่อมภายหลงั หรือขอสญัลกัษณ์ I กรณี
สอบปลายภาค (ภายใน 3 วนัหลงัวนัสอบ) 

7. ในการสอบและการคมุสอบ ให้ปฏิบตัติามกระบวนการสอบเหมือนกบัการสอบด้วยกระดาษปกติ 
และห้ำมนักศึกษำออกจำกห้องสอบก่อน 60 นำที นับจำกเวลำเร่ิมสอบ 

8. ในกรณีนักศึกษาต้องการเปล่ียนท่ีนั่งสอบ ให้อนุกรรมการควบคุมห้องสอบพิจารณาตดัสินว่า
อนญุาตให้เปล่ียนท่ีนัง่สอบได้หรือไม่ กรณีไมมี่สญัญาณ/สญัญาณออ่นในบางจดุของห้องสอบ 

9. ระหว่างการสอบ เม่ือเข้าสู่ข้อสอบแล้ว ห้ามน า iPad ออกจากห้องสอบเด็ดขาด ยกเว้นกรณีมี
ปัญหา ให้แจ้งผู้คมุสอบ เพ่ือตดิตอ่เจ้าหน้าท่ีท่ีโถงของชัน้ท่ีสอบ (ให้ถือวา่ iPad เป็นเสมือนข้อสอบ) 

10. กรณีเคร่ืองของนกัศึกษา แบตเตอรีเส่ือม ขอให้อนญุาตให้สามารถชาร์ต Power bank ในห้อง
สอบได้ 

11. หากนกัศกึษามิได้น าเคร่ือง iPad มา หรือมีเหตฉุกุเฉินหรือมีเหตฉุุกเฉินไม่สามารถใช้เคร่ืองใน
การสอบได้ ให้ตดิตอ่ยืมเคร่ืองได้ท่ีบริเวณโถงชัน้ 1 อาคาร 21  

 11.1 กรณี หากนกัศกึษาเข้าห้องสอบแล้วและขออนญุาตไปยืมเคร่ือง และเคร่ืองหมด นกัศกึษา
อาจจะถกูส่งตวัไปสอบท่ีห้องสอบส ารอง ณ ห้องปฏิบตัิการคอมพิวเตอร์ และอาจไม่ได้ขึน้มาบนห้องสอบอีก 
กรณีนี ้ผู้คมุสอบสามารถระบุเป็น ขส หรือ ขาดสอบ ได้ตามปกติ เน่ืองจากนกัศึกษาจะไปท่ีห้องสอบส ารอง
แทน และจะมีการเซ็นช่ือท่ีห้องดงักลา่วอีกครัง้  
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 11.2 กรณี นกัศึกษาไม่สามารถยืมเคร่ืองได้ และท่ีนัง่ในห้องสอบส ารองเต็ม นกัศึกษาจะต้อง
กลบัมาแจ้งผู้คมุสอบ ว่าไม่สามารถสอบได้ โดยผู้คมุสอบจะต้องให้นกัศึกษาลงช่ือในใบแจ้งข้อขดัข้องในการ
สอบ หรือ ให้นกัศกึษาลงช่ือในใบเซ็นช่ือและระบวุา่ไมส่ามารถสอบได้ เน่ืองจากไมมี่ iPad  

12. ในการตรวจสอบมิให้เกิดการทุจริต กรณีมีข้อสงสัย อนุกรรมการควบคุมห้องสอบจะต้อง
ตรวจสอบเคส ใส่ iPad ท่ีเข้าสอบ และเดินตรวจสอบระหว่างการสอบอย่างสม ่าเสมอ และในการจบัทจุริตใน
ห้องสอบ  กรณีท่ีนักศึกษาส่อเจตนาทุจริต ครัง้ท่ี 1 ให้อนุกรรมการควบคุมห้องสอบกล่าวตักเตือน  หาก
นักศึกษายังกระท าผิดซ า้ขอให้ยุติการสอบและเชิญนักศึกษาออกจากห้องสอบ และบนัทึกการทุจริตลงใน
กระดาษบนัทกึการสอบเพ่ือรายงานรองอธิการบดีฝ่ายวิชาการตอ่ไป 

13. อนกุรรมการควบคมุห้องสอบ ต้องแก้ไขปัญหำที่อำจเกิดขึน้ระหว่ำงกำรสอบ ดงันี ้
 13.1 กรณีเคร่ือง iPad ของนกัศึกษา ค้างหรือนิ่งระหว่างการสอบ ให้อนุกรรมการควบคุมห้อง

สอบ แนะน าให้นกัศกึษา กดปุ่ ม Home ท่ีเคร่ือง iPad และตรวจสอบเคร่ือง iPad ว่าเช่ือมตอ่ UTCC-MOBILE 
หรือ UTCC-AIS-MOBILE หากยงัไมเ่ช่ือมตอ่ ให้เช่ือมตอ่ และเข้าระบบสอบอีกครัง้ 

 13.2 หากพบว่าข้อสอบมีปัญหา หรือมีปัญหาอ่ืน ๆ ท่ีไม่สามารถแก้ไขได้ ให้ติดตอ่แจ้งเจ้าหน้าท่ี
หรืออาจารย์ผู้สอนท่ีบริเวณโถงกลางของแตล่ะชัน้ 

 13.3 กรณีอนุกรรมการควบคุมห้องสอบด าเนินการแก้ไขอย่างสุดความสามารถแล้ว ยังไม่
สามารถแก้ไขได้ หรือ นกัศกึษาเข้าห้องสอบแล้ว แตเ่คร่ือง iPad ของนกัศกึษา จอดบัและไมส่ามารถเปิดเคร่ือง
ขึน้มาใหม่ได้ หรือ ไม่สามารถเข้าระบบสอบได้ นำนกว่ำ 45 นำที ให้อนกุรรมการควบคมุห้องสอบ วงเล็บใน
ช่องรายช่ือนกัศกึษา หลงัลายเซ็นนกัศกึษา ว่า “ไม่สำมำรถสอบด้วย iPad ได้“ หรือลงข้อมลูดงักล่าวในใบ
แจ้งข้อขดัข้องในการสอบ จากนัน้ให้นกัศกึษาติดตอ่คณะฯ เพ่ือขอสอบซอ่มภายหลงั หรือขอสญัลกัษณ์ I กรณี
สอบปลายภาค 

 13.4 กรณีมีปัญหาในการสอบอ่ืนๆ ให้บนัทึกรายละเอียดข้อขดัข้อง พร้อมข้อมูล ช่ือ-นามสกุล 
เบอร์โทรศพัท์และ e-mail ของนกัศกึษา เพ่ือแจ้งอาจารย์ผู้สอนในการตดิตอ่กลบัและนดัหมายเพ่ือสอบซ่อม   

14. วิธีการท าข้อสอบของนกัศกึษา มีขัน้ตอนดงันี ้
   14.1 ท าข้อสอบได้เพียง 1 ครัง้ เทา่นัน้ 
      14.2 ระหว่างการท าข้อสอบ จะมีรูปภาพในบางข้อ ให้รอการโหลดรูปภาพในข้อสอบ จนรูปภาพ
ขึน้เรียบร้อย จงึท าข้อสอบได้ 
  14.3 หลงัจากท าข้อสอบครบแต่ละหน้าแล้วนกัศึกษาสามารถคลิก “Next” เพ่ือไปยงัข้อสอบใน
หน้าถดัไป หากต้องการแก้ไขให้คลิก “Back” 
  14.4 เม่ือถึงหน้าสุดท้าย ให้คลิก “Submit” เพ่ือส่งข้อสอบ (ควรคลิก “Submit” ก่อนหมดเวลา
สอบ มิฉะนัน้ผลการสอบจะไมไ่ด้รับการบนัทกึ) 
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  14.5 หลงัการกดส่งข้อสอบแล้ว ท่านจะได้รับข้อความ “ส่งค ำตอบเรียบร้อยแล้ว หรือ Your 

response was submitted” ให้น าหน้าท่ีมีข้อความดงักล่าว ให้อนุกรรมกำรคุมสอบตรวจก่อนออกจำก
ห้องสอบ 
  14.6 ระหวา่งการท าข้อสอบ หากหลดุออกจากหน้าข้อสอบ หรือเผลอปิดหน้าข้อสอบไป หรือ เนต
หลดุ ให้นกัศกึษาเข้าลิงก์ข้อสอบอีกครัง้ ข้อสอบจะยงัคงอยู่ รวมทัง้ค าตอบท่ีท าไปแล้วจะยงัอยู่ ให้ท าข้อสอบ
ต่อได้ (หากยงัอยู่ในช่วงเวลาท าข้อสอบ) แต่ให้ระวงัข้อสอบจะเรียงล าดบัไม่เหมือนเดิม ดงันัน้นกัศึกษาต้อง
ตรวจสอบวา่ได้ท าครบทกุข้อแล้วก่อนกดสง่หรือ submit 

15.  กรณีไฟดบั หรือมีเหตขุดัข้องอ่ืน นานมากกว่า 20 นาที สามารถยกเลิกการสอบได้เม่ือมีค าสัง่
จากรองอธิการบดีฝ่ายวิชาการประกาศยกเลิกการสอบ ฯ เทา่นัน้ 

โดย อนกุรรมการด าเนินการสอบด้วย iPad 


