
ขอปฏิบัติ
ของ

อาจารย
ที่ปรึกษา



1. ศกึษารายละเอยีดในแฟมอาจารยท่ีปรึกษา เพื่อใหทราบกฎ ระเบียบ บริการและวธีิดําเนนิการขอมูลในแงมุมตาง ๆ

1) นัดพบนักศกึษาในความดูแล นัดพบคร้ังแรกกอนลงทะเบียนเรียน ซ่ึงอาจเปนวันปฐมนเิทศนักศกึษาใหมก็ได 

2) ควรเรียกพบนักศกึษาท้ังหมด เพื่อแนะนําช้ีแจงเก่ียวกับ

 หนาท่ีของอาจารยท่ีปรึกษาและหนาท่ีของนักศกึษา 

 ระเบียบ ขอบังคับ บริการ ลักษณะของหลักสูตร การเลอืกวชิาเรียน วธีิการลงทะเบยีน 

 จัดตารางเวลาใหนักศกึษาเขาพบประจําสัปดาห 

 ตองตดิตารางเวลานัดพบไวหนาหองพักอาจารยเพื่อใหนักศกึษาเห็นไดชัด

 ตองนัดหมายนักศกึษาเขาพบอยางนอยสัปดาหละ 2 ช่ัวโมง 

 ตองอยูประจําท่ีหองพักอาจารย  

 แจงใหนักศกึษาทราบเก่ียวกับการนัดพบนักศกึษาในความดูแลรับผิดชอบท้ังหมดหลังสอบ เพื่อใหคําปรึกษาแนะนําเปนกลุม

เก่ียวกับปญหาการเรียน การสอบ 

ขอปฏบัิติท่ัวไป



3) การนัดพบเพื่อใหคําปรึกษาแนะนําเปนกลุมเก่ียวกับปญหาการเรียน การทํากิจกรรมนักศึกษา การคบเพื่อน และ

ปญหาดานอื่น ๆ 

4) ตองใหความสนใจเปนพเิศษแกนักศกึษาในโครงการพเิศษหรือผูที่มีปญหาดานสุขภาพจิต

5) เม่ือมีปญหาเก่ียวกับการใหคําปรึกษาแนะนํานักศกึษาใหขอคําแนะนําจากกองบริการนักศึกษาและศษิยเกาสัมพันธ 

6) ขอใหสนใจติดตามขอมูลจากแหลงตาง ๆ เชนจากกองกิจกรรมและสวัสดิการนักศึกษา เพื่อเปนขอมูลในการให

คําปรึกษาแนะนํา

7) อาจารยท่ีปรึกษาตองสนใจตดิตามขาวสังคมและการเมืองเพื่อใหเปนผูท่ีทันตอเหตุการณทันสมัยอยูเสมอ 

ขอปฏบัิติท่ัวไป



ขอปฏบัิติท่ัวไป

1) มีมนุษยสมัพันธดี

2) มีความรับผิดชอบดี

3) ใจกวางและรับฟงความคดิเห็นของนักศกึษา

4) มีความรูกวางขวางและทันเหตุการณดานเศรษฐกิจสังคม 

และการเมือง

5) มีความจริงใจและเห็นใจผูอื่น

6) มีเหตุผลและมีความสามารถในการแกปญหาปรึกษา

7) มีความเมตตากรุณา

8) ไวตอการรับรูและสามารถเขาใจสิ่งตาง ๆ ไดรวดเร็ว

9) มีหลักจิตวทิยาในการใหคําปรึกษา

10) มีความประพฤตเิหมาะสมที่จะเปนแบบอยางที่ดไีด

11) รูบทบาทและหนาที่ของอาจารยที่ปรึกษาเปนอยางดี

12) สรางเสริมประสบการณในหนาที่งานอาจารยที่ปรึกษา

8) การปฏิบัติตามจรรยาบรรณของอาจารยท่ีปรึกษา และสนใจท่ีจะพัฒนาตนเองในดานเทคนิค                     

การใหคําปรกึษาและคุณสมบัติดานอื่น  เพื่อใหมีลักษณะของอาจารยท่ีปรกึษาท่ีดท้ัีง 12 ประการ 



ขอปฏบัิตใินกรณเีฉพาะ

1. การลงทะเบยีน
 ควรนัดนักศกึษามาพบกอนลงทะเบียนเพื่อปรึกษาหารือ ใหคําแนะนํา และช้ีแจงเก่ียวกับการลงทะเบียน 

 ตองอยูปฏิบัติหนาที่ในวันลงทะเบียนโดยกําหนดเวลาและสถานท่ีแนนอนใหนักศกึษาทราบและตดิตอได 

 ในกรณทีี่อาจารยที่ปรึกษาไมสามารถอยูปฏิบัติหนาที่

 แจงใหหัวหนาหลักสูตรและนักศกึษาทราบ กอนวันลงทะเบียน

 ระบุวาจะใหอาจารยทานใดเปนผูปฏิบัตหินาท่ีแทน ผูทําหนาที่แทนที่ควรเปนอาจารยที่ปรึกษาในสาขาวชิาเดยีวกัน 

 ตองมีการมอบหมายเปนลายลักษณอักษร 

 แจงใหนักศกึษาทราบ 

 อาจารยท่ีปรึกษาตองปฏิบัตติามข้ันตอนการลงทะเบียนตามท่ีมหาวทิยาลัยกําหนดไว 

 กอนลงช่ือในใบลงทะเบียนจะตองตรวจสอบความถูกตองของรหัสวิชา ช่ือวิชา หมวดวิชา จํานวนหนวยกิตใหถูกตองตามระเบียบ

มหาวทิยาลัยหอการคาไทย วาดวยการศกึษาระบบหนวยกิต



ขอปฏบัิตใินกรณเีฉพาะ

2. การเพิ่มเติม-เพกิถอนรายวชิา

 จะตองถามถึงสาเหตุของการเพิ่มเติมหรือเพิกถอนวิชานัน้ ๆ กอนการลงช่ือในใบลงทะเบียน 

 ตองตรวจสอบวาการเพิ่มเติม เพิกถอนรายวิชานั้นถูกตองตามระเบียบมหาวิทยาลัยหอการคาไทย วาดวยการศึกษาระบบ

หนวยกิตหรือไม 

 หากไมถูกตองตามระเบียบดังกลาวใหนักศกึษาผูนัน้ยื่นคํารองผานอาจารยที่ปรึกษาตอคณบดี

3. ทุนการศึกษา

 ควรสอบถามความตองการของนักศึกษาวามีความตองการทุนการศึกษาหรือไม 

 ศกึษาขอมูลเพิ่มเตมิเก่ียวกับความจําเปนท่ีจะตองใหการชวยเหลือดานทุน-การศึกษาเปนกรณีพิเศษและบันทึกขอมูลเหลานั้น

ไวเพื่อใหสามารถใชไดทันทวงที 

 พิจารณาคัดเลือกจัดอันดับนักศึกษาท่ีสมควรไดรับทุนการศึกษาไวเพื่อใหเปนขอมูลสําหรับการเสนอช่ือนักศึกษาเพื่อขอรับ

ทุนอุดหนุนการศกึษา 

 บันทึกแจงความจําเปนและขอมูลประกอบเก่ียวกับความตองการทุนการศึกษาของนักศึกษาใหผูรับผิดชอบเก่ียวกับ

ทุนการศกึษาทราบ (รายละเอยีดเก่ียวกับเร่ืองทุนการศกึษาตดิตอที่ฝายกิจการนักศกึษา)
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4. การสอดแทรกคุณธรรม จริยธรรมใหนักศึกษาในทุกรายวชิา

ดวยพระราชบัญญัติการศึกษาแหงชาติ พ.ศ. 2545  ไดบัญญัติสาระแนวทางปฏิรูปการศึกษาไทยในหมวดความมุงหมายและหลักการ (หมวด 1) แนวทางจัดการศึกษา 

(หมวด 4) วาการจัดการศกึษาตองเปนไปเพื่อพัฒนาคนไทยใหเปนมนุษยที่สมบูรณทัง้รางกาย จติใจ สตปิญญา ความรู และคุณธรรม           มีจริยธรรมและวัฒนธรรมใน

การดาํรงชีวติ สามารถอยูรวมกับผูอ่ืนไดอยางมีความสุข (มาตรา 6) การจัดการศึกษาตองยึดหลักวาผูเรียนทุกคนมีความสามารถเรียนรูและพัฒนาตนเองได และถือวา

ผูเรียนมีความสําคัญที่สุด กระบวนการจัดการศึกษาตองสงเสริมใหผูเรียนสามารถพัฒนาตามธรรมชาติและเต็มตามศักยภาพ (มาตรา 22) การจัดการศึกษาตองเนน

ความสําคัญทัง้ความรู คุณธรรม กระบวนการเรยีนรู (มาตรา 23 ) โดยสถานศกึษาจัดการประเมินผูเรยีนโดยพิจารณาจากพัฒนาการของผูเรยีน ความประพฤติ การสังเกต

พฤตกิรรมการเรยีน การรวมกิจกรรม และการทดสอบควบคูไปในกระบวนการเรยีนการสอน (มาตรา 26)

จากสาระแนวทางปฏิรูปการศกึษาไทยดังกลาว การบรรลุผลตามจุดมุงหมายของการจดัการศกึษา จําเปนจะตองสรางกระบวนทัศนใหมของการพัฒนาคุณภาพการเรยีนการ

สอน ซ่ึงถอืเปนหนาที่หลักอยางหนึ่งของผูสอนที่จะตองดําเนนิการอยางตอเนื่อง เพื่อใหผูเรยีนไดเรยีนรูตามเปาหมายอยางมีประสิทธผิลและประสทิธิภาพ

อนึ่ง ทบวงมหาวทิยาลัย ไดดําเนนิโครงการนํารอง “การทดลองสรางรูปแบบเพื่อพัฒนาบัณฑติอุดมคตไิทย” และคัดเลือกมหาวิทยาลัยหอการคาไทย เปนสถาบันหนึ่งเพื่อ

ดําเนนิโครงการดังกลาวนัน้ มหาวทิยาลัยไดจัดทําโครงการเพื่อใหบรรลุวัตถุประสงคของทบวงมหาวทิยาลัย จํานวน 9 โครงการ หนึ่งในโครงการเหลานั้นคือ การใหผูสอน

สอดแทรกคุณธรรม จริยธรรมในทุกรายวิชาประมาณ 10 นาที กอนเลิกเรียนทุกคาบ โดยใหดําเนินการตลอดทั้งปการศึกษา ทั้งนี้มหาวิทยาลัยไดตั้งคําถามเรื่องการ

สอดแทรกคุณธรรม จรยิธรรม ไวเปนขอหนึ่งในแบบประเมินการสอนโดยนักศกึษาที่ผูเรยีนตองประเมินผูสอนดวย

ดงันัน้ เพื่อใหก้ารพฒันาบณัฑิตอดุมคติไทยในโครงการนีบ้รรลผุลดงักลา่วขา้งตน้ มหาวิทยาลยัจึงขอความร่วมมือจากอาจารยท์ุกท่านไดช้่วยกันอบรมสั่งสอน

เพื่อสรา้งคุณธรรม จริยธรรมใหน้ักศึกษา และพรอ้มกันนีข้อใหน้ักศึกษาเห็นความสาํคัญ ในการท่ีจะเป็นผูเ้รียนรูท่ี้ดีดว้ยการรับการสั่งสอนจากอาจารยด์ว้ย

ความตัง้ใจ และนาํไปประพฤติปฏิบติัดว้ย
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5) ปญหาของนักศกึษา
เมื่อนักศึกษามีปญหาเกี่ยวกับการเลือกอาชีพ หรือการเลือกสาขาวิชาเอกหรือปญหาดานสวนตัวที่ลึกซึ้ง อาจารยที่ปรึกษาควรใหขอมูลโดยทั่ว ๆ ไป

เกี่ยวกับอาชีพหรอืสาขาวชิาเอกนัน้ ๆ อาจารยที่ปรกึษาไมควรแนะนําหรอืตัดสนิใจใหนักศึกษา การใหคําปรกึษาเกี่ยวกับปญหาดังกลาวมีความลึกซึ้งมาก 

ควรใหผูที่ศึกษาเลาเรียนทางดานการใหคําปรึกษา (counseling) มาโดยตรงจึงควรแนะนําใหนักศึกษาไปใชบริการที่กองบริการนักศึกษาและศิษยเกา

สัมพันธ เมื่อนักศึกษามปีญหาดานสวนตัวมากและมีอาการที่แสดงถึงการไมสามารถควบคุมตัวเองได อาจารยที่ปรึกษาควรสงนักศึกษาตอไปยังคลีนิค

จติวทิยา ซึ่งมีนักจิตวิทยาที่จบการศึกษาระดับปริญญาโท คอยประจําใหการชวยเหลืออยูและควรติดตามผูปกครองนักศึกษาใหนํานักศึกษาไปทําการ

รักษา

 ขอมูลที่สําคัญสําหรับอาจารยที่ปรึกษา

1) ขอมูลเกี่ยวกับทุนการศึกษาของนักศึกษา

2) ขอมูลเกี่ยวกับระเบยีบ ขอบังคับของมหาวทิยาลัย

3) ขอมูลเกี่ยวกับบรกิารที่มหาวทิยาลัยใหแกนักศึกษา

4) ขอมูลเกี่ยวกับสภาพแวดลอมของมหาวทิยาลัย

5) ขอมูลเกี่ยวกับอาชีพตาง ๆ ในสาขาที่อาจารยสอน
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