
ศบว. 04 
 

 
 

ค ำขออนุมัติจัดโครงกำรให้บริกำรกำรศึกษำ จัดฝึกอบรม สัมมนำ 
กรณีมีผู้ว่ำจ้ำง เป็นหนว่ยงำนของรัฐ และบริษัทเอกชน 

 
วันท่ี…………………………………… 

เรียน ผู้อ ำนวยกำรศูนย์บริกำรวิชำกำร 
 
 ด้วย (ชื่อ นำมสกุล ผู้จัดโครงกำร)……………………………………………..มีควำมประสงค์จะ
จัดโครงกำรให้บริกำรกำรศึกษำ จัดฝึกอบรม ให้แก ่
 หน่วยงำนของรัฐ  คือ..................................................................................... 
 บริษัทเอกชน คือ............................................................................... 
ชื่อโครงกำร ................................................................................................  
 
 
โดยขอให้มีผู้ด ำเนินโครงกำรดังรำยชื่อต่อไปนี้ 
 

ชื่อ-นำมสกุล หน่วยงำน 
1.  
2.  
3.  
4.  
5.  
6.  

 
เร่ิมด ำเนินโครงกำรตั้งแต่วันท่ี ……เดือน…………………พ.ศ.………สิ้นสุดวันท่ี ……เดือน……........
พ.ศ.……..........  
  
 ท้ังนี้ กำรใช้เวลำของมหำวิทยำลัยในกำรปฏิบัติงำนบริกำรในโครงกำรดังกล่ำว    เป็นไปตำม
หลักเกณฑ์และระเบียบมหำวิทยำลัยหอกำรค้ำไทยว่ำด้วยกำรให้บริกำรกำรศึกษำ จัดฝึกอบรม โดยหัวหน้ำ
โครงกำรจะรับผิดชอบในควำมเสียหำยใดๆ  อันหำกจะมีขึ้นท้ังสิ้นจำกกำรด ำเนินโครงกำร ท้ังในระหว่ำง
และหลังด ำเนินโครงกำร 
 ในกำรให้บริกำรกำรศึกษำ จัดฝึกอบรมนี้ คณะ/หน่วยงำนผู้ให้บริกำรวิชำกำร จะไม่น ำชื่อ
มหำวิทยำลัยไปใช้ในกำรประชำสัมพันธ์ โดยไม่ได้แจ้งแก่มหำวิทยำลัยเพื่อทรำบและอนุมัติก่อน 
 
 จึงเรียนมำเพื่อโปรดพิจำรณำอนุมัต ิ
 
 (………………………………………) 
 หัวหน้ำโครงกำร 
 (………………………………………) 
 คณบดี/หัวหน้ำหน่วยงำน 
 
 
 

โปรดกรอกข้อมูลให้ครบถ้วน 
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รำยละเอียดคำ่ใช้จ่ำยโครงกำร 
 
  รำยรับ-รำยจ่ำยส ำหรับโครงกำรนี้ประกอบด้วย.- 
1.  มูลคำ่โครงกำร (รำยรับ) ทั้งสิ้น                                                  .............................. บำท  
2.  ค่ำใช้จ่ำย มีรำยละเอียดดังนี้.-  
 2.1  หมวดค่ำตอบแทน 
  2.1.1 ท่ีปรึกษำ   .............................. บำท 
  2.1.2 หัวหน้ำโครงกำร  .............................. บำท 
  2.1.3 ผู้ร่วมโครงกำร  .............................. บำท 
 2.2  หมวดค่ำใช้จ่ำยอื่นๆ 
  2.2.1  ……………….......................………………………………..บำท 
  2.2.2  ……………….......................………………………………..บำท 
  2.2.3  ……………….......................………………………………..บำท 
  2.2.4  ……………….......................………………………………..บำท 
 
 2.3  หักค่ำบริกำรวิชำกำรให้แก่มหำวิทยำลัย (12% ของรำยรับ) ...................... บำท 
   
  กำรจ่ำยเงินจะจ่ำยเป็นเช็คในนำมบัญชี “มหำวิทยำลัยหอกำรค้ำไทย” 
 โดยแบ่งจ่ำยเป็น…………………...งวด ตำมก ำหนดเวลำและจ ำนวนเงิน ดังนี้ 
  งวดท่ี 1  จ ำนวนเงิน……………บำท  ภำยในวันท่ี................................ 
  งวดท่ี 2  จ ำนวนเงิน……………บำท  ภำยในวันท่ี................................ 
  งวดท่ี 3  จ ำนวนเงิน……………บำท  ภำยในวันท่ี................................ 
วันท่ีลงนำมในสัญญำว่ำจ้ำง.................................................................. 
 
  กำรจ่ำยเงินให้หัวหน้ำโครงกำร    ให้กองกำรเงินด ำเนินกำรโดยหักค่ำบริกำรวิชำกำรให้แก่มหำวิทยำลัย 
12% ตำมประกำศของมหำวิทยำลัยว่ำด้วยกำรให้บริกำรกำรศึกษำ จัดฝึกอบรม ( มกค.ที่ 231/2561) 
        ยกเว้นเข้ำเกณฑ์ ป.ป.ช. ทำงโครงกำรจะต้องน ำส่งค่ำบริกำรวิชำกำรให้แก่มหำวิทยำลัย 12% ภำยใน 7 
วันหลังจำกได้รับเงิน 
 

รำยละเอียดข้อมูลโครงกำร 
 

 เอกสำรแนบ เพื่อใช้ประกอบกำรขออนุมัติจัดโครงกำรให้บริกำรกำรศึกษำ จัดฝึกอบรม 
  แบบฟอร์ม ศบว.  04 
  ข้อเสนอโครงกำร พร้อมแผนกำรด ำเนินงำน 
  บันทึกแสดงควำมประสงค์ขอรับบริกำรให้บริกำรกำรศึกษำ จัดฝึกอบรม จำกหน่วยงำนผู้ว่ำจ้ำง 
  อื่นๆ ระบุ.......................................................................................... 
  

ข้อมูลเพื่อกำรติดตำมโครงกำร 
เพื่อเป็นประโยชน์ในกำรติดตำมควำมคืบหน้ำของโครงกำร 

ชื่อ-นามสกุล (ผู้ประสานงาน).................................................................หน่วยงาน ................................. 

เบอร์ติดต่อภายใน ............................... ID Line: ....................................................... 

โทรศัพท์มือถือ............................ E-mail address............................................ 
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หนังสือรับรองควำมรับผิดชอบของหัวหน้ำโครงกำรให้บริกำรกำรศึกษำ จัดฝึกอบรม สัมมนำ 
กรณีมีผู้ว่ำจ้ำง เป็นหน่วยงำนของรัฐ และบริษัทเอกชน 

 
โครงกำร .................................................................. 

 
ท่ี  .........../...................       วันท่ี .................................. 
  
 ข้ำพเจ้ำ.................................................................... ต ำแหน่ง ....................อยู่บ้ำนเลขท่ี 
......................................................................................................... ได้พิจำรณำควำมเป็นไปได้ของโครงกำร 
................................................................. แล้วว่ำสำมำรถด ำเนินกำรได้ และข้ำพเจ้ำตกลงรับเป็นหัวหน้ำ
โครงกำรให้บริกำรกำรศึกษำ จัดฝึกอบรม สัมมนำ ท ำหน้ำท่ีรับผิดชอบในกำรด ำเนินงำนโครงกำรส ำเร็จลุล่วง
ตำมวัตถุประสงค์ของโครงกำรตลอดจนควบคุม ดูแล และประสำนงำนในกำรส่งมอบงำนแก่ผู้ว่ำจ้ำงจนแล้ว
เสร็จสมบูรณ์ บริหำรจัดกำรค่ำใช้จ่ำยของโครงกำรท้ังหมดให้อยู่ภำยในงบประมำณโครงกำร จึงขอท ำหนังสือ
รับรองตลอดระยะเวลำของโครงกำร แม้ว่ำข้ำพเจ้ำจะพ้นสภำพพนักงำนของมหำวิทยำลัย ฉะนั้นจึงขอท ำ
หนังสือรับรองฉบับนี้ให้ไว้กับมหำวิทยำลัยเพื่อเป็นหลักฐำนดังนี้ 

1. ข้ำพเจ้ำจะด ำเนินงำนโดยยึดถือหลักเกณฑ์ตำมมำตรฐำนจรรยำบรรณนักวิจัยตำมท่ีสภำวิจัยแห่งชำติ

ก ำหนด และค ำนึงถึงผลประโยชน์ของมหำวิทยำลัยเป็นส ำคัญ 

2. ข้ำพเจ้ำจะปฏิบัติตำมระเบียบและข้อบังคับของมหำวิทยำลัย โดย 

2.1 ในกรณีเป็นคู่สัญญำกับหน่วยงำนภำครัฐ ซึ่งมีมูลค่ำโครงกำรตั้งแต่ 2 ล้ำนบำท ปฏิบัติตำมประกำศ

คณะกรรมกำรป้องกันและปรำบปรำมกำรทุจริตแห่งชำติ (ป.ป.ช.) เร่ือง หลักเกณฑ์และวิธีกำรจัดท ำ 

และแสดงบัญชีรำยกำรรับจ่ำยโครงกำรท่ีบุคคลหรือนิติบุคคลเป็นคู่สัญญำกับหน่วยงำนของรัฐ และ

ตำมประกำศกำรด ำเนินกำรของมหำวิทยำลัย 

2.2 ในกรณี ตำมข้อ 2.1 ข้ำพเจ้ำและคณะท ำงำนโครงกำรยินดีให้ทำงคณะกรรมกำรของมหำวิทยำลัย

ตรวจสอบ และทบทวนรำยละเอียดตำมเห็นสมควร  

3. ข้ำพเจ้ำขอรับรอง และยืนยันว่ำจะรับผิดชอบค่ำเสียหำยและค่ำใช้จ่ำยท้ังหมดท่ีเกิดขึ้น อันเนื่องมำจำก

กำรด ำเนินงำนตำมโครงกำรนี้ ไม่ว่ำจะได้ด ำเนินกำรจนถึงท่ีสุดหรือไม่ก็ตำม ท้ังนี้  ไม่ตัดสิทธิ

มหำวิทยำลัยในกำรเรียกร้องค่ำเสียหำยใด ๆ กับข้ำพเจ้ำ 

4. ข้ำพเจ้ำจะรับเป็นตัวแทนแก้ต่ำง และต่อสู้คดีแทนมหำวิทยำลัย รวมท้ังเข้ำเป็นจ ำเลยร่วมในคดีท่ี

มหำวิทยำลัยถูกฟ้องร้องอันเนื่องมำจำกกำรด ำเนินงำนตำมโครงกำรนี้ 
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5. ข้ำพเจ้ำจะเป็นผู้รับผิดชอบค่ำเสียหำย หรือค่ำใช้จ่ำยใด ๆ ที่เกิดขึ้น อันเนื่องมำจำกกำรเรียกร้องกำรเจรจำ 

ตกลง กำรฟ้องร้อง กำรประนีประนอมยอมควำม หรือกำรรับสภำพหนี้ อันเนื่องมำจำกกำรด ำเนินงำน

ตำมโครงกำรนี ้

หำกข้ำพเจ้ำปฏิบัติผิดค ำรับรองข้ำงต้นในข้อใดข้อหนึ่งหรือท้ังหมด ข้ำพเจ้ำตระหนักดีว่ำ
มหำวิทยำลัยอำจใช้ดุลพินิจด ำเนินกำรตำมระเบียบ และกฎหมำยกับข้ำพเจ้ำได้ทันที 

 
                 (ลงชื่อ) ………............................................ หัวหน้ำโครงกำร 

 
(_______________________________) 

 
 

 
(ลงชื่อ)…………........................ พยำน            (ลงชื่อ) ...................................พยำน 
(____________________________)           (___________________________) 

 
 


