
 

  

แบบ กกง 014 

เลขท่ี ......................... 

มหาวทิยาลยัหอการคา้ไทย 

ใบยืมเงินทดรองจ่าย 

ขา้พเจา้.....................................................................คณะ/หน่วยงาน.........................................................E-Mail…………………......................................... 

มีความประสงคข์อยมืเงินทดรองจ่าย เพ่ือเป็นค่าใชจ่้ายใน กิจกรรม / โครงการ....................................................................................................................................... 

จ านวนเงิน........................................................บาท (......................................................................................................................................) โดยขา้พเจา้จะขอรับเงิน 

ในวนัท่ี .............. เดือน ............................พ.ศ. 25........ พร้อมแนบส าเนาเอกสาร และลงนามรับรองส าเนาถูกตอ้งแลว้ ดงัน้ี 

  ส าเนา ใบส าคญัการกนังบประมาณ และบนัทึกตน้เร่ืองท่ีไดรั้บอนุมติัเรียบร้อยแลว้ 

หรือ  ส าเนา บนัทึกตน้เร่ืองท่ีไดรั้บอนุมติักรณีพิเศษ เรียบร้อยแลว้ โปรดระบุ........................................................................................................................ 

ข้าพเจ้าได้รับทราบการเป็นลูกหนี-้เงินยืมทดรองจ่าย ของมหาวิทยาลัย และสัญญาว่าจะปฏิบติัตามระเบียบมหาวิทยาลยัหอการคา้ไทย ว่าดว้ย การเงิน 
การบญัชี และการงบประมาณ พ.ศ. 2556 (ส่วนท่ี 5 เงินยืมทดรองจ่าย) โดยจะน าเอกสารท่ีเก่ียวขอ้ง พร้อมหลกัฐานใบเสร็จรับเงิน แสดงการจ่ายเงิน และหรือ 
ใบรับรองการจ่ายเงินและหรือหลกัฐานการจ่ายเงิน พร้อมเงินท่ีเหลือ (ถ้ามี) ส่งคืนมหาวิทยาลยั ภายในวนัท่ี .............. เดือน ............................พ.ศ. 25........ 
หากขา้พเจา้ไม่น าเอกสารท่ีเก่ียวขอ้ง พร้อมหลกัฐานใบเสร็จรับเงินแสดงการจ่ายเงิน และหรือใบรับรองการจ่ายเงิน และหรือหลกัฐานการจ่ายเงิน พร้อมเงินท่ีเหลือ 
(ถา้มี) ส่งคืนมหาวิทยาลยัไดต้ามก าหนด ขา้พเจา้ยินยอมรับผิดชอบชดใช้คืน ให้ครบทั้งจ  านวนในคราวเดียวกนั พร้อม ดอกเบีย้ในอัตราร้อยละ 15 ต่อปี นบัจาก 
วนัครบก าหนดช าระคืนเงินทดรองจ่าย หรือวนัครบก าหนดท่ีไดรั้บอนุมติัผอ่นผนั แลว้แต่กรณี 

หากข้าพเจ้าไม่ปฏิบัติตามสัญญา ขา้พเจา้ยินยอมให้หักเงินเดือน ค่าจา้ง บ  าเหน็จ หรือเงินอ่ืนใด อนัพึงไดรั้บจากมหาวิทยาลยั ชดใช้เงินยืมทดรองจ่าย 
จนครบถว้นไดท้นัที 

 ลายมือช่ือ.......................................................................ผูย้มืเงิน  
 (.......................................................................) มือถือ..............................  
 วนัท่ี...............เดือน.............................................พ.ศ. 25...........  

 ลายมือช่ือ.......................................................................คณบดี/หวัหนา้หน่วยงาน 
 (.......................................................................)  
 วนัท่ี...............เดือน.............................................พ.ศ. 25...........  

 ลายมือช่ือ.......................................................................ผูอ้นุมติั 
 (.......................................................................)  
 วนัท่ี...............เดือน.............................................พ.ศ. 25...........  
 

ขา้พเจา้ไดรั้บเงินยมืทดรองจ่าย จ านวนเงิน........................................บาท (....................................................................... ......................................................) 

ในวนัท่ี.............เดือน............................................พ.ศ. 25...........ไวเ้ป็นการถูกตอ้งแลว้ และจะปฏิบติัตามระเบียบฯ ทุกประการ 

 
ลายมือช่ือ................................................................................ผูรั้บเงิน  

(................................................................................) 

 
ลายมือช่ือ................................................................................ผูจ่้ายเงิน 

(................................................................................) 

ก าหนดการส่งคืนเงินทดรองจ่าย ตามระเบียบฯ 
1. เงินยมืทดรองจ่ายในการด าเนินงาน โครงการ ส่งคืนภายใน 15 วนัท าการ นบัจากวนัเสร็จส้ินโครงการ แต่ตอ้งไม่เกินปีงบประมาณ 
2. เงินยมืทดรองจ่ายค่าเบ้ียประชุม ส่งคืนภายใน 7 วนัท าการ นบัจากวนัส้ินสุดการประชุม 
3. เงินยมืทดรองจ่ายในการเขา้รับการอบรมหรือสมัมนา ส่งคืนภายใน 7 วนัท าการ นบัจากวนัส้ินสุดการอบรมหรือสมัมนา 
4. เงินยมืทดรองจ่ายค่าพาหนะ ค่าท่ีพกั และค่าเบ้ียเล้ียงเดินทางไปปฏิบติังาน ส่งคืนภายใน 7 วนัท าการ เม่ือเสร็จส้ินภารกิจในการปฏิบติังานนั้นๆ 
5. เงินยมืทดรองจ่ายในการด าเนินกิจกรรมอ่ืน ส่งคืนภายใน 15 วนัท าการ นบัจากวนัเสร็จส้ินภารกิจนั้น 

เรียน รอบ. 
 กองการเงินไดต้รวจสอบขอ้มูล การยืมเงินทดรองจ่ายแลว้ 
พบวา่ผูย้มืเงิน 
 มีเงินยืมคา้งช าระ ในกิจกรรม/โครงการน้ี 
 มีเงินยืมคา้งช าระ ในกิจกรรม/โครงการอ่ืน 
 ไม่มีเงินยืมคา้งช าระ 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ 
 ....................................... 
 ผูต้รวจสอบขอ้มูล 
 ........./.............../............. 

ในกรณีมีการด าเนินงานโครงการตลอดปี ใหแ้บ่งโครงการ
ออกเป็นช่วง  และยมืเงินทดรองจ่าย ตามช่วงเวลาดงักล่าว 

file:///D:/A_ทุนค่าลงทะเบียน/I%20C%20L/คืนนักศึกษา%20กรอ/21%2007%202554.xls


 

  

ใบรับคืนเงินยืมเงินทดรองจ่าย 

มหาวิทยาลัยหอการค้าไทย ได้รับคืนเงินยืมทดรองจ่าย  จาก................................................................................................... 

ในวันที่ .............. เดอืน ............................พ.ศ. 25........ เรียบร้อยแล้ว ดงันี้ 

 เงินทดรองจ่าย จ านวนเงิน................................................................บาท 

 ดอกเบี้ยในการส่งคืนเกินก าหนด(ถ้ามี) จ านวนเงิน................................................................บาท 

 รวมเป็นเงินที่ต้องส่งคืนทั้งส้ิน จ านวนเงิน................................................................บาท 

 

 ลายมือช่ือ..................................................................ผู้ส่งคืน 

 (....................................................................) 

 

 ลายมือช่ือ..................................................................ผู้รับคืน 

 (....................................................................) 
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