
สบม.๐๖ 
แบบขออนุมัติลาคลอด 

  

วันที่………….เดือน…………………พ.ศ…………… 
 

เรื่อง  ขออนุมัติลาคลอด 
เรียน  …………………………………………………….    (หัวหนาหนวยงาน) 
 

 ดวยขาพเจา..…………………….……..…………. ตําแหนง ……………………………………... 
หนวยงาน…………………………..……………. มีความประสงคขออนุมัติลาคลอดตามกําหนดดังตอไปนี้ 
 ในกรณีที่ ลา ๖๐ วัน 
  (    )   ๑.  จํานวน  ๖๐  วัน  ตั้งแตวันที่……………เดือน…………………..พ.ศ………… 
ถึงวันที่………….เดือน…………………….พ.ศ………….. 
 ในกรณีที่ลา ๙๐ วัน 
  (    )   ๒.  จํานวน  ๙๐  วัน  ตั้งแตวันที่……………เดือน…………………..พ.ศ………… 
ถึงวันที่………….เดือน…………………….พ.ศ………….. 
 ในกรณีที่ลา ๖๐ วันและมีความประสงคขออนุมัติลาเพิ่มเติม 
  (    )   ๓.  ขอลาคลอดเพิ่มเติมจํานวน………วัน  ตั้งแตวันที่………..เดือน……………… 
พ.ศ……………..  ถึงวันที่…………เดือน…………………พ.ศ……………… รวมเปนการลาคลอดทั้งสิ้น 
……………….วัน 
 อนึ่ง  ระเบียบมหาวิทยาลัยหอการคาไทย วาดวยพนักงานมหาวิทยาลัย พ.ศ. ๒๕๔๒  ขอ ๒๘  
ความวา “พนักงานหญิงมีครรภจะลาคลอดบุตรไดไมเกิน ๙๐ วัน โดยมีใบรับรองแพทยแผนปจจุบันขั้นหนึ่ง
มาแสดง โดยมีสิทธิไดรับเงินเดือนไมเกิน ๖๐ วัน ฯลฯ” 
 ระหวางการลาคลอดขาพเจาพักอยูบานเลขที่………..…..….ซอย/หมูบาน………………………... 
ถนน…………………………..ตําบล/แขวง ………….………………. อําเภอ / เขต……………………….. 
จังหวัด……………………………..…..โทร……………………….. 

 
จึงเรียนมาเพื่อโปรดอนุมัติ 

                                                                                        ….…………………..………………….. 
                                                                                     (………………………………..……………) 

             โทร  …………………… 
คําสั่งคณบดี / หัวหนาหนวยงาน สาํนักบริหารทรัพยากรมนุษย กองการเงิน 

   
   
   
   
   
 


