
 ใบเบิกคาลวงเวลาและคาทํางานในวันหยุด สบม. ๑๔ 
 
เรื่อง   ขอเบิกคาลวงเวลา/คาทํางานในวันหยุด 
เรียน  อธิการบดี 
 
 ขาพเจา  …………….…………………..………………….………………… ตําแหนง .…………………………….………...…………….. ระดับ ………………………… 
หนวยงาน  …………………………….…………………………ไดรับอนุมัติใหปฏิบัติงานนอกเวลาทําการปกติ  และ/หรือ  คาทํางานในวันหยุด  ดังนี้        
           

  วัน  ……………………  ที่  ……………………………… เวลา  ………………………………… น.  ถึง  …………………………  น.  รวม  ………………………………… ชั่วโมง 
คาลวงเวลาปกติ    จํานวน ………..…. ชั่วโมง ๆ ละ  ……..………  บาท เปนเงิน ……..….………… บาท 
คาทํางานในวันหยุด   จํานวน …………... ชั่วโมง ๆ ละ  ……..………  บาท เปนเงิน …….…..………… บาท                      
คาลวงเวลาในวันหยุด จํานวน ………..…. ชั่วโมง ๆ ละ  …..…………  บาท เปนเงิน …….…..………… บาท รวมเปนเงิน …….….…..……. บาท 

  วัน  ……………………  ที่  ……………………………… เวลา  ………………………………… น.  ถึง  …………………………  น.  รวม  ………………………………… ชั่วโมง 
คาลวงเวลาปกติ    จํานวน ………..…. ชั่วโมง ๆ ละ  ……..………  บาท เปนเงิน ……..….………… บาท 
คาทํางานในวันหยุด   จํานวน …………... ชั่วโมง ๆ ละ  ……..………  บาท เปนเงิน …….…..………… บาท                      
คาลวงเวลาในวันหยุด จํานวน ………..…. ชั่วโมง ๆ ละ  …..…………  บาท เปนเงิน …….…..………… บาท รวมเปนเงิน …….….…..……. บาท 

  วัน  ……………………  ที่  ……………………………… เวลา  ………………………………… น.  ถึง  …………………………  น.  รวม  ………………………………… ชั่วโมง 
คาลวงเวลาปกติ    จํานวน ………..…. ชั่วโมง ๆ ละ  ……..………  บาท เปนเงิน ……..….………… บาท 
คาทํางานในวันหยุด   จํานวน …………... ชั่วโมง ๆ ละ  ……..………  บาท เปนเงนิ …….…..………… บาท                      
คาลวงเวลาในวันหยุด จํานวน ………..…. ชั่วโมง ๆ ละ  …..…………  บาท เปนเงิน …….…..………… บาท รวมเปนเงิน …….….…..……. บาท 

  วัน  ……………………  ที่  ……………………………… เวลา  ………………………………… น.  ถึง  …………………………  น.  รวม  ………………………………… ชั่วโมง 
คาลวงเวลาปกติ    จํานวน ………..…. ชั่วโมง ๆ ละ  ……..………  บาท เปนเงิน ……..….………… บาท 
คาทํางานในวันหยุด   จํานวน …………... ชั่วโมง ๆ ละ  ……..………  บาท เปนเงิน …….…..………… บาท                      
คาลวงเวลาในวันหยุด จํานวน ………..…. ชั่วโมง ๆ ละ  …..…………  บาท เปนเงิน …….…..………… บาท รวมเปนเงิน …….….…..……. บาท 

  วัน  ……………………  ที่  ……………………………… เวลา  ………………………………… น.  ถึง  …………………………  น.  รวม  ………………………………… ชั่วโมง 
คาลวงเวลาปกติ    จํานวน ………..…. ชั่วโมง ๆ ละ  ……..………  บาท เปนเงิน ……..….………… บาท 
คาทํางานในวันหยุด   จํานวน …………... ชั่วโมง ๆ ละ  ……..………  บาท เปนเงิน …….…..………… บาท                      
คาลวงเวลาในวันหยุด จํานวน ………..…. ชั่วโมง ๆ ละ  …..…………  บาท เปนเงิน …….…..………… บาท รวมเปนเงิน …….….…..……. บาท 

                                                                                                              รวมเปนเงินทั้งสิ้น …………………….….…………... บาท 
 ขาพเจาขอเบิกคาลวงเวลา  และ/หรือ  คาทํางานในวันหยุดตามระเบียบมหาวิทยาลัยหอการคาไทย  วาดวย  คาตอบแทนการปฏิบัติงานนอก
สถานที่  คาลวงเวลา  และคาทํางานในวันหยุด  พ.ศ.  ๒๕๓๔  พรอมกันนี้ขาพเจาไดแนบคําสั่งซึ่งไดรับอนุมัติจากอธิการบดีเพ่ือประกอบการพิจารณา  
และขอรับรองวาเปนความจริงทุกประการ 
                                                                             (ลงชื่อ)  …………………….…..…………………….. ผูเบิก  โทร………………………… 

                                                                 (ลงชื่อ)  …………………………..…….……………….หัวหนาหนวยงาน 
                                                                                      ….…………./……..…………./…….………..  

ความเห็นสํานักบริหารทรัพยากรมนุษย ความเห็นกองการเงิน 
เรียน  หัวหนากองการเงิน      
        ไดตรวจสอบแลวเห็นควรไดรับคาลวงเวลา / คาทํางาน  
ในวันหยุด เปนเงิน ……………………………………………………………………. บาท  
(………………………………………………………………………………………………………)  
  

                                      เจาหนาที่ สบม.  
                                    …..………/………….……../…..………… 
 

 

 


