
                        สบม. 19 
แบบค ำร้องขอหนังสือรับรอง 

(ฉบับภำษำไทย) 
 
      วนัท่ี…..…เดือน…………………..พ.ศ……….. 
 
เร่ือง  ขอหนงัสือรับรอง 
เรียน  ผู้อ ำนวยกำรส ำนกับริหำรทรัพยำกรมนษุย์ 
 
 ข้ำพเจ้ำ (นำย, นำง, นำงสำว) ..........................................นำมสกลุ.................................
ต ำแหนง่..............................................................หนว่ยงำน.........................................................
ต ำแหนง่ทำงวิชำกำร............................................ต ำแหนง่ทำงบริหำร............................................
มีควำมประสงค์ขอหนงัสือรับรองเพ่ือใช้ในกำรตดิตอ่.......................................................................
ดงัรำยละเอียดตอ่ไปนี ้
 หนงัสือรับรองสถำนภำพกำรเป็นพนกังำน (ไมมี่เงินเดือน) จ ำนวน.....................ฉบบั 
 หนงัสือรับรองสถำนภำพกำรเป็นพนกังำน และเงินเดือน จ ำนวน........................ฉบบั 
 หนงัสือรับรองกำรผำ่นงำน (กรณีลำออก) ลำออกเม่ือ.............................................. 

- ไมมี่เงินเดือน จ ำนวน.........................ฉบบั 
- มีเงินเดือน จ ำนวน.............................ฉบบั 
 
จงึเรียนมำเพ่ือโปรดอนเุครำะห์ 
 
     (ลงช่ือ)............................................................ 
               (...........................................................) 
     โทรศพัท์ภำยใน................................................. 

 
ส ำหรับเจำ้หนำ้ท่ีบุคคล 
รำยละเอียดของผูข้อหนงัสือรับรอง 
ท่ี สบม......................./....................... 
ต ำแหน่ง..........................................................ประจ ำ.............................................................. 
วนัเขำ้ท ำงำน...................................................วนัท่ีลำออก.....................................................
อตัรำเงินเดือน......................................บำท ค่ำรับรองประจ ำต ำแหน่งบริหำร....................บำท 
ค่ำรับรองประจ ำต ำแหน่งวชิำกำร.........................บำท ค่ำสำขำวชิำขำดแคลน.....................บำท 
              (ลงช่ือ)................................................ผูพ้ิมพ ์


