
                        สบม. 20 
แบบค ำร้องขอหนังสือรับรอง 

(ฉบับภำษำอังกฤษ) 
      วนัท่ี…..…เดือน…………………..พ.ศ……..….. 
เร่ือง  ขอหนงัสือรับรอง 
เรียน  ผู้อ ำนวยกำรส ำนกับริหำรทรัพยำกรมนษุย์ 
 
 ข้ำพเจ้ำ (นำย, นำง, นำงสำว) .......................................นำมสกลุ..................................
ช่ือ – สกลุ ภำษำองักฤษ (ตรงกบัหนงัสือเดนิทำง)...........................................................................
ต ำแหนง่...........................................................หนว่ยงำน............................................................
ต ำแหนง่ทำงวิชำกำร...........................................ต ำแหนง่ทำงบริหำร.............................................
มีควำมประสงค์ขอหนงัสือรับรองเพ่ือใช้ในกำรตดิตอ่.......................................................................
ดงัรำยละเอียดตอ่ไปนี ้
 หนงัสือรับรองสถำนภำพ เพ่ือขอวีซำ่ไปตำ่งประเทศ จ ำนวน.....................ฉบบั 
 (กรุณำกรอกข้อควำมในแผ่นท่ี 2 และเสนอผ่ำนหัวหน้ำหน่วยงำน) 
 หนงัสือรับรองสถำนภำพกำรเป็นพนกังำน (ไมมี่เงินเดือน) จ ำนวน.....................ฉบบั 
 หนงัสือรับรองสถำนภำพกำรเป็นพนกังำน และเงินเดือน จ ำนวน........................ฉบบั 
 หนงัสือรับรองกำรผำ่นงำน (กรณีลำออก) ลำออกเม่ือ.............................................. 

- ไมมี่เงินเดือน จ ำนวน.........................ฉบบั 
- มีเงินเดือน จ ำนวน.............................ฉบบั 
จงึเรียนมำเพ่ือโปรดอนเุครำะห์ 
 
     (ลงช่ือ)............................................................ 
               (...........................................................) 
     โทรศพัท์ภำยใน................................................. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ส ำหรับเจำ้หนำ้ท่ีบุคคล 
รำยละเอียดของผูข้อหนงัสือรับรอง 
ท่ี สบม......................./....................... 
ต ำแหน่ง..........................................................ประจ ำ.............................................................. 
วนัเขำ้ท ำงำน...................................................วนัท่ีลำออก.....................................................
อตัรำเงินเดือน......................................บำท ค่ำรับรองประจ ำต ำแหน่งบริหำร....................บำท 
ค่ำรับรองประจ ำต ำแหน่งวชิำกำร.........................บำท ค่ำสำขำวชิำขำดแคลน.....................บำท 
              (ลงช่ือ)................................................ผูพ้ิมพ ์
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หนังสือรับรองสถำนภำพ เพื่อขอวีซ่ำไปต่ำงประเทศ 

โปรดกรอกรำยละเอียด ดงัตอ่ไปนี ้
 
กรณีขอวีซ่ำเพื่อไปท่องเที่ยว 
ประเทศ...................................................... 
ระยะเวลำในกำรเดนิทำง วนัท่ี..................เดือน.....................................พ.ศ..................... 
ถึงวนัท่ี..........เดือน................................พ.ศ................. 
 
กรณีขอวีซ่ำเพ่ือไป (ดูงำน/ทัศนศึกษำ/สัมมนำ/เสนอผลงำนทำงวิชำกำร/ศึกษำต่อระยะสัน้) 
หวัข้อในกำรดงูำน/ทศันศกึษำ/สมัมนำ/เสนอผลงำนทำงวิชำกำร/ศกึษำตอ่โปรแกรมระยะสัน้ระบช่ืุอ
โปรแกรม
.................................................................................................................................................. 
สถำบนั/สถำนท่ี...........................................................................................................................
ประเทศ...................................................... 
ระยะเวลำในกำรเดนิทำง วนัท่ี.................เดือน........................................พ.ศ........................ 
ถึงวนัท่ี...........เดือน..............................พ.ศ................... 
ผู้ รับผิดชอบคำ่ใช้จำ่ยทัง้หมด คือ 
 มหำวิทยำลยัหอกำรค้ำไทย (แนบเอกสำรกำรได้รับอนมุตัจิำกมหำวิทยำลยั) 
 อ่ืน ๆ .........................................................(แนบเอกสำรรับรองจำกสถำบนัดงักลำ่ว) 
 รับผิดชอบคำ่ใช้จำ่ยด้วยตนเอง 
 
      (ลงช่ือ)......................................................... 
               (..........................................................) 
 

ควำมคดิเห็นหวัหน้ำหนว่ยงำน 
...................................................................... 
(ลงช่ือ)........................................................... 
ต ำแหนง่......................................................... 
 

 


