
แบบ นตก.๐๑ 

 
 

             
โทร ๐ ๒๖๙๗ ๖๐๘๐-๘๓  

 
ปฏิบัติงานโดยยึดถือหลักเกณฑ์ของกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ บรหิารงานด้วยความชัดเจน โปร่งใส และบริการด้วยความจริงใจ 

 

กองนิติการ อาคาร ๗ ชั้น ๖ (ห้อง ๗๖๐๑) 
๑๒๖/๑ ซอยวภิาวดีรังสติ ๒ แขวงรชัดาภเิษก 
เขตดินแดง กรุงเทพมหานคร ๑๐๔๐๐ 

 

แบบฟอร์มขอใช้บริการในการจัดท า/ตรวจสอบสัญญา 

วันท่ี   เดือน      พ.ศ.   

เรื่อง ขอใช้บริการในการจัดท า/ตรวจสอบสัญญา 

เรียน หัวหน้ากองนิติการ 

ข้าพเจ้า ต าแหน่ง    
หน่วยงาน                                                      โทร                                Email         

มีความประสงค์ขอใช้บริการในการจัดท า/ตรวจสอบสัญญาจากกองนิติการ โดยมีรายละเอียดและเอกสารประกอบ ดังนี้ 

เอกสารประกอบการจัดท า/ตรวจสอบสัญญา* 

 ๑. บันทึกขออนุมัติจัดซื้อ/จัดจ้าง 
 ๒. รายงานการประชุมจัดซื้อ/จัดจา้ง (ถ้ามี)  
 ๓. ใบสั่งซื้อ/สั่งจ้าง 
 ๔. ใบเสนอราคา** 
 ๕. ข้อก าหนด/คุณลักษณะของสินค้า/บริการ (TOR)** 
 ๖. รายละเอียดเกีย่วกับสินค้า/บรกิาร (เอกสารแนบท้ายสญัญา) เชน่ โบรชัวร์สินค้า แคตตาล็อค แผนท่ี แผนผังการท างาน ฯลฯ** 
 ๗. หนังสือรับรองนิติบุคคล/หนังสอืมอบอ านาจ 
 ๘. ร่างสญัญาที่คูส่ัญญาเสนอ (ถ้ามี) 
 ๙. เอกสารอื่นๆ โปรดระบุ.......................................................................................................................................................................................................                                                                                                                                   

   (อาทิเช่น งวดงาน งวดการช าระเงิน เงื่อนไขพิเศษอ่ืนๆ ฯลฯ)  

 

                                            ผู้ขอใช้บริการ                                                        หัวหน้าหน่วยงาน* 
  (                                          )                            (                                          )   

* จ ำเป็น   
** ลงลำยมือชื่อกรรมกำรจัดซื้อ/จัดจำ้ง พร้อมประทับตรำบริษัท 

  หมำยเหตุ กองนิติกำรขอสงวนสิทธิ์ไม่รับพิจำรณำงำน หำกเอกสำรไม่ครบถ้วนถูกต้องตำมที่ก ำหนดข้ำงต้น   
ส าหรับกองนิติการ              

๑. ร ับเรื่องวันที่..............................................................เวลา........................... 
     

........................................................................(ผู้รับเรื่อง) 

๒. มอบหมายให้.............................................................................................. 
    ด าเนินการ    
                   ......................................................................(หัวหน้ากอง)                    

วันที่.....................................................เวลา......................... 

๓. มอบหมายให้.............................................................................................. 
    ด าเนินการ    

                    .....................................................................(หัวหน้าแผนกนิตกิาร)                    
วันที่.......................................................เวลา........................... 

๔. เลขที่สัญญา............................................................................................... 
        
                   .......................................................................(นิติกร)                    

                วันที่.....................................................เวลา........................ 
 
 
 
ปรับปรุงล่าสุด ๘ ก.ย. ๖๔ สส/วอ  


