
(ร่าง) 
สัญญาจ้าง 

 
 

ที่ นตก.(ส) ............/25..... (อ้างอิงตามปีการศึกษา                                วันที่ ระบุวันที่คู่สัญญาลงนาม 
 
สัญญาฉบับนี้ทำขึ้น ณ ผ้ซื้อหอการค้าไทย ระหว่าง มหาวิทยาลัยหอการค้าไทย โดย........................ 

(ระบุรายละเอียดผู้มีอำนาจสัญญา อาทิเช่น อธิการบดี (ในกรณีที่วงเงินจัดซื้อจัดจ้างเกิน 5,000,000 บาท) 
หรือรองอธิการบดีอาวุโสสายงานบริหารและการเงิน หรือรองอธิการบดีอาวุโสสายงานวิชาการและงานวิจัย 
(ในกรณีท่ีวงเงินจัดซื้อจัดจ้างไม่เกิน 5,000,000 บาท) มหาวิทยาลัยตั้งอยู่เลขที่ ๑๒๖/๑ ซอยวิภาวดีรังสิต ๒ 
แขวงรัชดาภิเษก  เขตดินแดง กรุงเทพมหานคร ซึ่งต่อไปในสัญญานี้จะเรียกว่า“มหาวิทยาลัย” คู่สัญญาฝ่าย
หนึ่ง  

กับ ....................................................................(รายละเอียดของคู่สัญญา/ผู้อำนาจลงนาม/กระทำการ 
อ้างอิงตามหนังสือรับรองการจดทะเบียน/หนังสือมอบอำนาจ) อาทิเช่น บริษัทจำกัด /ห้างหุ้นส่วนจำกัด /อื่น ๆ 
โดย.................................................. สำนักงานแห่งใหญ่ตั้งอยู่เลขที่.....................................ถนน.................. 
แขวง.....................เขต...................จังหวัด..............................  ซึ่งต่อไปในสัญญานี้จะเรียกว่า “ผู้รับจ้าง” 
คู่สัญญาอีกฝ่ายหนึ่ง 

 
คู่สัญญาทั้งสองฝ่ายได้ตกลงทำสัญญาต่อกันมีข้อความ ดังต่อไปนี้ 
 
ข้อ ๑. มหาวิทยาลัยตกลงจ้างและผู้รับจ้างตกลงรับจ้าง....................................................................... 

..............................................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................................  
(โปรดระบุรายละเอียดงานที่ว่าจ้าง/มูลค่าการจ้างตามสัญญา) ซึ่งต่อไปนี้จะเรียกว่า “งานว่าจ้าง” รายละเอียด
ปรากฏตามเอกสารแนบท้ายสัญญาหมายเลข ๑. – 3. 

 
ข้อ ๒. ผู้รับจับตกลงว่าจะส่งมอบงานที่ว่าจ้างตามข้อ 1. ให้แก่มหาวิทยาลัยภายใน ................. วนัทำการ 

นับถัดจาดวันที่ลงนามในสัญญา หรือ มหาวิทยาลัยได้ส่งมอบพ้ืนที่ให้ผู้รับจ้างดำเนินการ (อ้างอิงตามเอกสารใบสั่ง
ซื้อ/สั่งจ้าง , ใบเสนอราคา , เอกสารบันทึกอนุมัติสั่งซื้อสั่งจ้าง) 
  ผู้รับจ้างตกลงรับประกันผลงานว่าจ้างและบำรุงรักษาเป็นระยะเวลา 2 ปี นับจากวันที่ผู้รับจ้างได้
ดำเนินงานแล้วเสร็จและผ่านการตรวจรับจากมหาวิทยาลัยเรียบร้อยแล้ว  

 
 
 
 



นตก.(ส) 000/๒๕๖7 

๒/4 
 

ข้อ ๓. ราคาที่คู่สัญญาทั้งสองฝ่ายตกลงจ้างกันในข้อ ๑. นั้น เป็นจำนวนทั้งสิ้น ............................ บาท 
(.............................................................................................) ซึ่งเป็นราคาที่รวมภาษีมูลค่าเพิ่มแล้ว โดย
มหาวิทยาลัยตกลงจ่ายเงินชำระเงินให้กับผู้รับจ้างโดยแบ่งชำระ.............. งวด ดังนี้  

3.1 ในคราวเดียวภายใน......................วันทำการ หลังจากที่ผู้ขายส่งมอบสินค้าให้แก่ผู้ซื้อครบถ้วน 
และผ่านการตรวจรับจากผู้ซื้อเรียบร้อยแล้ว (อ้างอิงตามเอกสารใบสั่งซื้อ/สั่งจ้าง , ใบเสนอราคา , เอกสารบันทึก
อนุมัติสั่งซื้อสั่งจ้าง) 

3.2 โดยแบ่งการชำระเป็นรายงวด จำนวน...............งวด ตามหลักเกณฑ์ และเง่ือนไข ดังนี้ 
งวดที่..........ชำระเป็นเงินจำนวน................บาท หรือชำระเป็นจำนวนร้อยละ (...................)   

โดยคิดเป็นเงินจำนวน..........................บาท ซึ่งเป็นราคาที่รวมภาษีมูลค่าเพ่ิมแล้ว โดยชำระภายใน..............วัน 
หลังจากผู้ขายส่งมอบสินค้าให้แก่ผู ้ซื ้อครบถ้วน และผ่านการตรวจรับจากผ้ซื ้อเรียบร้อยแล้ว (อ้างอิงตาม
เอกสารใบสั่งซื้อ/สั่งจ้าง , ใบเสนอราคา , เอกสารบันทึกอนุมัติสั่งซื้อสั่งจ้าง) 

 
 

ข้อ 4. ผู้รับจ้างตกลงจะให้มหาวิทยาลัยมีอำนาจตรวจตรางานว่าจ้างตามข้อ ๑. ได้ตลอดเวลาที่ผู้รับจา้ง 
ทำอยู่นั้น 
              

ข้อ ๕. ผู้รับจ้างตกลงจะทำงานว่าจ้างตามสัญญานี้โดยยึดถือหลักเกณฑ์ตามมาตรฐานวิชาชีพและ
คำนึงถึงผลประโยชน์ของมหาวิทยาลัยเป็นสำคัญ และผู้รับจ้างตกลงจะเก็บรักษาข้อมูลและรายละเอียดของ
งานว่าจ้างตามสัญญานี้ไว้เป็นความลับ 

 
 
ข้อ ๖. ในกรณีผู้รับจ้างไม่สามารถจัดการให้คณะเดินทางของมหาวิทยาลัยเดินทางไปต่างประเทศ

ตามสัญญานี้กำหนดไว้โดยปราศจากความผิดของมหาวิทยาลัย มหาวิทยาลัยมีสิทธิที่จะบอกเลิกสัญญาได้
ในทันที โดยผู้รับจ้างต้องคืนเงินให้แก่มหาวิทยาลัยที่ได้จ่ายไปตามข้อ ๓. และมหาวิทยาลัยมีสิทธิปรับผู้รับจ้าง
เป็นรายวันในอัตราในอัตราไม่ต่ำกว่า MLR ของธนาคารกรุงเทพ หรือธนาคารไทยพาณิชย์ ของราคางานที่จ้าง
ตามสัญญานี้ แต่ต้องไม่ต่ำกว่าวันละ ๑,๐๐๐ บาท 

 
ข้อ ๗. ถ้าในระหว่างเวลาที่ผู้รับจ้างทำงานอยู่นั้น หากมหาวิทยาลัยเล็งเห็นได้ว่างานว่าจ้างนั้นจะ

สำเร็จลงอย่างไม่ตรงตามที่ตกลงกัน หรือจะสำเร็จลงอย่างเป็นไปในทางอันฝ่าฝืนข้อสัญญาเพราะความผิดของ
ผู้รับจ้าง มหาวิทยาลัยจะบอกกล่าวให้ผู้รับจ้างแก้ไขสิ่งที่บกพร่องนั้นให้คืนดีหรือทำการให้เป็นไปตามสัญญา
ภายใน ๑ วัน นับแต่วันที่ผู้รับจ้างได้รับแจ้งจากมหาวิทยาลัย และถ้าคลาดกำหนดนั้นไปแล้ว มหาวิทยาลัยมี
สิทธิที่จะเอางานนั้นไปให้บุคคลภายนอกแก้ไขหรือทำต่อไปได้ ซึ่งผู้รับจ้างจะต้องเสี่ยงต่อความเสียหายและเป็น
ผู้ออกค่าใช้จ่ายทั้งหมด 

 
ข้อ ๘. ในระหว่างที่ผู้รับจ้างปฏิบัติงาน หากมีอุปสรรคในการดำเนินการเกิดขึ้นเพราะไม่ใช่ความผิด

ของมหาวิทยาลัย ผู้รับจ้างตกลงว่าจะเป็นผู้จัดการแก้ไขอุปสรรคข้อขัดข้องนั้นเอง รวมทั้งเป็นผู้ออกค่าใช้จ่าย
ในการดำเนินการดังกล่าวด้วย และผู้รับจ้างตกลงว่าจะไม่นำค่าใช้จ่ายอันเกิดจากการแก้ไขอุปสรรคข้อขัดข้อง
นั้นมาเรียกร้องเป็นค่าใช้จ่ายเพิ่มเติมจากมหาวิทยาลัย  
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ข้อ ๙. ผู้รับจ้างตกลงว่าจะไม่โอนสิทธิและหน้าที่ตามสัญญานี้ไปให้ผู้อ่ืนรับจ้างช่วงอีกทอดหนึ่ง เว้นแต่

จะได้รับความยินยอมเป็นลายลักษณ์อักษรจากมหาวิทยาลัย 
ในกรณีที่มหาวิทยาลัยให้ความยินยอมเป็นลายลักษณ์อักษร ผู้รับจ้างตกลงที่จะยังคงรับผิด

ร่วมกับผู้รับจ้างช่วง 
 

ข้อ ๑๐. ผู้รับจ้างรับรองว่างานที่จ้างตามสัญญานี้ ปราศจากการละเมิดสิทธิในทรัพย์สินทางปัญญา 
หากปรากฏว่ามีบุคคลใดเรียกร้องค่าเสียหายกับมหาวิทยาลัยอันเนื่องมาจากการละเมิดสิทธิดังกล่าว ผู้รับจ้าง
ตกลงเป็นผู้รับผิดชดใช้ค่าเสียหายแต่เพียงผู้เดียว 

 
ข้อ ๑๑. มหาวิทยาลัยอาจงดหรือลดค่าปรับ หรือทำการขยายเวลาทำการตามสัญญาให้แก่ผู้รับจ้างได้ 

ในกรณีต่อไปนี้ 
๑๑.๑ เหตุเกิดจากความผิดพลาดหรือความบกพร่องของมหาวิทยาลัย 
๑๑.๒ เหตุสุดวิสัย 
๑๑.๓ เหตุเกิดจากพฤติการณ์อันหนึ่งอันใดที่ผู้รับจ้างไม่ต้องรับผิดตามกฎหมาย 
โดยผู้รับจ้างจะต้องแจ้งเหตุดังกล่าวให้มหาวิทยาลัยทราบภายใน ๑๕ วันทำการ นับแต่เหตุ

นั้นสิ้นสุดลง หากผู้รับจ้างมิได้แจ้งภายในเวลาที่กำหนด ผู้รับจ้างจะกล่าวอ้างเพ่ือขอขยายเวลาในภายหลังมิได้ 
เว้นแต่ในกรณี ข้อ ๑๑.๑ ซึ่งมีหลักฐานชัดแจ้ง หรือมหาวิทยาลัยทราบดีอยู่แล้วตั้งแต่ต้น 

ข้อ ๑๒. หากคู่สัญญาฝ่ายใดฝ่ายหนึ่งปฏิบัติผิดสัญญาข้อใดข้อหนึ่ง คู่สัญญาอีกฝ่ายมีสิทธิบอกเลิก
สัญญาได้ทันที แต่ทั้งนี้ไม่เป็นการตัดสิทธิคู ่สัญญาฝ่ายที่ต้องเสียหายในการที่จะเรียกร้องค่าเสียหายอัน
เนื่องมาจากการปฏิบัติผิดสัญญาดังกล่าว 

 
ข้อ ๑๓. ในกรณีที่มหาวิทยาลัยมีสิทธิเรียกค่าปรับ ค่าใช้จ่าย หรือค่าเสียหายใดๆอันเนื่องมาจากการ

ที่ผู้รับจ้างผิดสัญญา ผู้รับจ้างตกลงให้มหาวิทยาลัยหักเงินค่าจ้างที่ผู้รับจ้างจะได้รับจากมหาวิทยาลัยและ/หรือ
หลักประกันที่ผู้รับจ้างได้นำมาให้ไว้แก่มหาวิทยาลัยได้ 

 
ข้อ ๑๔. เพื่อเป็นประกันการปฏิบัติตามสัญญา ผู้รับจ้างได้นำ............................................ .......

(หนังสือค้ำประกันธนาคาร หรือแคชเชียร์เช็ค หรือเงินสด) เลขที่................................................. ..................
ของ.........................................สาขา.....................................................ลงวันที่.................................................... 
เป็นจำนวนเงิน ........................................บาท (..................................................................................................) 
(คิดคำนวณร้อยละ 5 จากวงเงินจัดซื้อจัดจ้าง) มามอบให้มหาวิทยาลัยยึดถือไว้ในวันทำสัญญา  

เมื่อครบกำหนด .......... เดือน นับจากวันที่ผู้รับจ้างได้ดำเนินงานแล้วเสร็จและได้ผ่านการ
ตรวจรับจากมหาวิทยาลัยแล้ว ผู้รับจ้างมีสิทธิขอคืนหลักประกันที่ผู้รับจ้างนำมามอบให้แก่มหาวิทยาลัยเพ่ือ
เป็นประกันการปฏิบัติตามสัญญานี้ได้ โดยผู้รับจ้างต้องแจ้งการขอคืนหลักประกันเป็นลายลักษณ์อักษรแก่
มหาวิทยาลัย และมหาวิทยาลัยจะพิจารณาคืนหลักประกันที่ผู้รับจ้างนำมามอบให้แก่มหาวิทยาลัยโดยเร็ว 

ในกรณีที่ผู้รับจ้างนำหนังสือค้ำประกันมามอบให้แก่มหาวิทยาลัยเพ่ือเป็นประกันการปฏิบัติ
ตามสัญญา หนังสือค้ำประกันนั้นจะต้องค้ำประกันตลอดไปจนกว่าผู้รับจ้างจะดำเนินงานเสร็จบริบูรณ์ โดยพิจารณา
จากวันที่หาวิทยาลัยได้ตรวจรับงานทั้งหมดเป็นการถูกต้อง ในกรณีที่มหาวิทยาลัย เห็นว่าระยะเวลาแห่งความ
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รับผิดตามสัญญาเกินกว่าระยะเวลาแห่งอายุหนังสือค้ำประกันและได้แจ้งให้ผู้รับจ้างทราบแล้ว ผู้รับจ้างจะต้อง
จัดหาหนังสือค้ำประกันหรือหลักประกันอื่นมาใหม่ หรือให้ธนาคารผู้ค้ำประกันยืดเวลาแห่งหนังสือค้ำประกัน
เดิมออกไปอีก เป็นระยะเวลาไม่น้อยกว่าระยะเวลาแห่งความรับผิดของผู้รับจ้างตามสัญญา 
 

ข้อ ๑๕. การบอกกล่าว การแจ้ง หรือการสื่อสารอันเกี่ยวกับสัญญานี้ ให้ทำเป็นหนังสือส่งทาง
ไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับตามที่อยู่ที่ระบุไว้ในสัญญานี้ 

 
ข้อ ๑๖. การแก้ไข เพิ่มเติม หรือเปลี่ยนแปลงใดๆ ซึ่งข้อความในสัญญาและ/หรือเอกสารแนบท้าย

สัญญาไม่ว่าทั้งหมดหรือบางส่วน คู่สัญญาทั้งสองฝ่ายตกลงจะทำความตกลงร่วมกันเป็นลายลักษณ์อักษร และ
คู่สัญญาทั้งสองฝ่ายตกลงให้ถือเอกสารที่ทำขึ้นดังกล่าวเป็นส่วนหนึ่งของสัญญานี้ 
 

ข้อ ๑7. เอกสารแนบท้ายสัญญาดังต่อไปนี้ ให้ถือเป็นส่วนหนึ่งของสัญญานี้ 
 

๑. ใบสั่งซื้อ/สั่งจ้าง เลขที่ .......................................... 
ลงวันที่ ................................................................. 

จำนวน    ...    หน้า 

๒. ใบเสนอราคา........................................................  
 ลงวันที่............................................................... 

จำนวน    ...    หน้า 

๓. แบบสอบถามคุณลักษณะเฉพาะงาน จำนวน    ...    หน้า 
๔. เอกสารสำคัญของผู้รับจ้าง จำนวน    ...    หน้า 
๕. เอกสารสำคัญของมหาวิทยาลัย จำนวน    14  หน้า 

ความใดในเอกสารแนบท้ายสัญญาที่ขัดแย้งข้อความในสัญญา ให้ใช้ข้อความในสัญญานี้บังคับ 
และในกรณีท่ีเอกสารแนบท้ายสัญญาขัดแย้งกันเอง ผู้รับจ้างจะต้องปฏิบัติตามคำวินิจฉัยของมหาวิทยาลัย 

สัญญาฉบับนี้ทำขึ้นเป็นสองชุด แต่ละชุดมีข้อความตรงกันทุกประการ คู่สัญญาได้อ่าน
ข้อความและเข้าใจโดยตลอดดีแล้ว จึงได้ลงลายมือชื่อและประทับตรา (ถ้ามี) ไว้เป็นสำคัญต่อหน้าพยาน และ
เก็บรักษาฝ่ายละหนึ่งชุด 
 
 
(ลงชื่อ)..................................................มหาวิทยาลัย 

มหาวิทยาลัยหอการค้าไทย 
โดย ผู้ช่วยศาสตราจารย์ลักขณา เศาธยะนันท์ 

ผู้รับมอบอำนาจ 

 
(ลงชื่อ)........................................................ผู้รบัจ้าง 
         บริษัท.......................................จำกัด  

โดย........................................................ 
กรรมการผู้มีอำนาจ/ผู้รับมอบอำนาจ 

 
 
(ลงชื่อ)............................................ .......พยาน 

(ชื่อ-นามกสุล ประธานคณะกรรมการจัดซื้อจัดจ้าง) 
 

 
(ลงชื่อ).............................................. ...........พยาน 

(นายสุรเดช แสงเพ็ชร) 

 


