
ขั้นตอนการเบิกค่า Taxi 

รายละเอียดขั้นตอน
การเบิกเงิน 

ผู้ขอใช้บริการ กองพัสดุและ
จัดการทรัพย์สิน 

กองบัญชีและ
งบประมาณ /ผู้บริหาร  

กองการเงิน 

1. จัดท าใบขอใช้รถยนต์ 
และใบส าคัญการ
จ่ายเงิน 

    

2. ขออนุมัติเบิกค่า
น  ามันรถยนต์ และ
จัดท า PR on Web 
กองบัญชีฯ 

    

3. น าส่งเอกสาร PR on 
Web ( กองบัญชีฯ ) 
พร้อมเอกสารแนบ 
เพื่อกองบัญชีฯ บันทึก
งบประมาณค่ าน  ามัน
รถยนต์ และเสนอให้
ผู้บริหารอนุมัติ
งบประมาณ 

   
 
 
 
 
 
 

 

4. รวบ รวมเอกสารส่ง
กองการเงิน เพื่อ
จ่ายเงินสดให้แก่ผู้ขอ
ใช้บริการ 
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