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การจัดการองคความรู 

กองบริการสิ่งพิมพ 

เร่ือง งานพิมพ OFF – SET 

 

ผูรับผิดชอบ ผูทบทวน ผูอนุมัติ 

 

นายปริญญา   ทรงสวัสด์ิวงศ 

 

 

นางระวีวรรณ   สอนสังข 

 

นางระวีวรรณ   สอนสังข 

ตําแหนง : เจาหนาที่ออกแบบและผลิต ตําแหนง : หัวหนากองบริการสิ่งพิมพ ตําแหนง :  หัวหนากองบริการสิ่งพิมพ 

วันที่  1  เมษายน  2558 วันที่  1  เมษายน  2558 วันที่   1 เมษายน  2558 
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ตารางบันทึกการแกไขเปลี่ยนแปลงเอกสาร 
แกไข 

คร้ังที่ 
แกไขวันที ่ รายการที่แกไข 

จํานวนหนา จํานวนหนา

ทั้งหมด 

ผูรับ 

ผิดชอบ 

ผู

ทบทวน 

ผูขอ

อนุมัติ 

เลขที ่

อางอิง เพ่ิม ลด 
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1. วัตถุประสงค (Objectives) 

 งานพิมพออฟเซ็ท สามารถผลิตงานพิมพที่มีคุณภาพสูง คมชัด สีสันสวยงาม เครื่องพิมพมี 

หลายขนาด มีทั้งเครื่องพิมพ 1 สี 2 สี 4 สี 5 สี หรือมากกวานั้น  ตัวอยางงานพิมพออฟเซ็ท เชน พิมพแผน

พับ  พิมพใบปลิว  พิมพหนังสือ  พิมพวารสาร  พิมพนิตยสาร  พิมพโบรชัวร   พิมพแคตตาล็อก บรรจุภัณฑ

กระดาษ งานพิมพใชในสํานักงาน  

 

2. ขอบเขต (Scope) 

 งานพิมพระบบออฟเซ็ท  อยูในขอบเขตความรับผิดชอบของแผนกออกแบบและผลิตซึ่งมี

ภาระหนาที่ในการใหบริการผลิตเอกสารสิ่งพิมพใหกับหนวยงานตางๆ ของมหาวิทยาลัยหอการคาไทย 

   

3. คํานิยาม 

  งานพิมพ OFF – SET  คือ การพิมพพื้นราบ  

 

4. ภาระหนาท่ีของแผนกออกแบบและผลิต 

 

 1.  งานออกแบบ 

  -  งานออกแบบจัดทําตนฉบับสิ่งพิมพตามใบขอจัดทําของคณะวิชาและหนวยงาน 

 

 2.  งานผลิต 

 -  บริการพิมพสําเนาเอกสารแกคณะวิชาและหนวยงานตาง ๆ ของมหาวิทยาลัย 

 -  บริการพิมพสิ่งพิมพดวยเครื่องพิมพระบบ OFF-SET 

 -  บริการเย็บชุดเอกสาร 

 -  บริการพิมพแผนพับ และแบบฟอรมตาง ๆ  

 -  ใหบริการเขาเลม  เจียนเลมหนังสือ 
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การใหบริการ 

บริการกอนพิมพ 

( Pre - Press ) 

บริการพิมพ 

( Press ) 

บริการหลังพิมพ 

( After – Press ) 

- บริการออกแบบ  จัดทําตนฉบับ 

 

- บริการพิมพสําเนาเอกสารดวย

ระบบ Copy – Print 

- บริการพิมพดวยเครื่องพิมพระบบ 

OFF – SET 

 

- บริการเย็บชุดเอกสาร 

- บริการเย็บเลม 

- บริการเขาเลมแบบไสกาว 

- บริการแผนพับ 

 

รูปแบบเอกสารท่ีใหบริการ 

 -  เอกสารเย็บเลม 

  -  เอกสารประกอบการประชุม / สัมมนา  

 -  เอกสารประกอบการสอนของคณาจารย 

 -  ใบปลิว  แผนพับ โปสเตอร ปกหนังสือ 

 -   วุฒิบัตร  นามบัตร 

 -  ขอสอบของมหาวิทยาลัย 

 

งานพิมพระบบออฟเซ็ท 

      งานพิมพระบบออฟเซ็ทเปนการพิมพแบบพื้นราบ (planographic plate) ซึ่งใชแผนโลหะ

อะลูมิเนียมท่ีปรับผิวหนาแลวซึ่งสามารถมวนเขากับโมแมพิมพโดยที่สวนที่เปนแมพิมพ (plate)บริเวณภาพ

และบริเวณไรภาพอยูในระนาบเดียวกันซึ่งแมพิมพสามารถรับหมึกไดเนื่องจากบริเวณภาพและบริเวณไร

ภาพของแมพิมพมีคุณสมบัติทางเคมีและทางกายภาพตางกัน เปนผลใหบริเวณภาพของแมพิมพรับหมึก

พิมพในขณะท่ีบริเวณไรภาพของแมพิมพจะรับน้ํา 

  หมึกพิมพออฟเซ็ทจะรวมตัวกับน้ําไดระดับหนึ่งในลักษณะของการผสมเรียกวา "อิมัลชัน" ซึ่งเปน

อิมัลชันท่ีไมกอใหเกิดปญหาในการพิมพออฟเซ็ท คือ อิมัลชันที่มีหยดน้ํา ปริมาณที่ไมมากจนเกินไป

แขวนลอยในหมึก  ซึ่งหมึกพิมพจะเลือกติดเฉพาะบริเวณภาพ ในขณะท่ีน้ํายาฟาวนเทนจะติดบริเวณไรภาพ 
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 กระบวนการพิมพออฟเซ็ทเปนการพิมพแบบวิธีทางออมโดยท่ีการถายทอดหมึกจากแมพิมพจะ

ผานตัวกลางคือ ผายางแลวจึงถายทอดไปยังวัสดุที่จะใชพิมพตอไปซึ่งในที่นี้หมายถึงกระดาษที่ใชในการ

พิมพ  ซึ่งภาพพิมพที่ปรากฏในการพิมพจะเปนตัวกลับ  ซึ่งเรียกขั้นตอนการถายทอดภาพลงบนผายางนี้วา 

"ออฟเซ็ท" จากนั้นภาพพิมพท่ีไดจึงถายทอดไปยังกระดาษท่ีใชในการพิมพโดยอาศัยแรงกดจากโม

แมพิมพ  ซึ่งจะทําใหไดภาพที่เหมือนกับตนฉบับที่ใชในการพิมพ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สวนประกอบของการพิมพระบบ OFF-SET 

 

 เครื่องพิมพออฟเซ็ทปอนแผนประกอบดวย  3  สวน  คือ สวนปอนกระดาษ  สวนพิมพ  และสวน

รับกระดาษ ซึ่งสวนพิมพของเครื่องพิมพออฟเซ็ทจะประกอบดวย  โม 3  โม  คือ  โมแมพิมพ (cylinder  plate)  โม

ผายาง (cylinder  blankget) และ โมกดพิมพ (cylinder  impression)  ระบบทําความชื้นและระบบหมึกโดยท่ี

ระบบทําความชื้นทําหนาที่จายนํ้ายาฟาวนเทนใหแกแมพิมพและระบบหมึกทําหนาที่จายหมึกพิมพใหแก
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แมพิมพโมแมพิมพเปนโมโลหะเหล็กที่มีแมพิมพ    พันอยูโดยรอบ  ซึ่งทําหนาท่ีถายทอดใหแกโมผายาง  โม

ผายางเปนโมโลหะที่มีผายางพันอยูทําหนาท่ีถายทอดภาพใหกับกระดาษที่ใชในการพิมพ    ซึ่งจะอยูระหวาง

โมผายาง  และโมกดดพิมพทําหนาที่กดกระดาษที่ใชพิมพใหแนบชิดกับโมยาง  ซึ่งทําใหเกิดการพิมพ

เครื่องพิมพออฟเซ็ทปอนแผนจําแนกตามสวนพิมพและสีที่พิมพเปน  2  ประเภท  คือ เครื่องพิมพปอนแผน

สีเดียวซึ่งมีหนึ่งหนวยพิมพ  และเครื่องพิมพออฟเซตปอนแผนหลายสีซึ่งมีหลายหนวยพิมพโดยท่ัวไปไมวา

จะเปน สีเดียวหรือหลายสีจะมีสวนประกอบหลัก ๆ เหมือนกัน คือสวนปอนกระดาษ  สวนพิมพ  และสวน

รับกระดาษถาเปนเครื่องพิมพออฟเซ็ทปอนแผนหลายสีจะมีจํานวนหนวยพิมพเพิ่มขึ้นตามจํานวนสีที่พิมพ 

เชน เครื่องพิมพ 4 สี  จะมีหนวยพิมพอยู 4  สวน เปนตน  ซึ่งเครื่องพิมพออฟเซตปอนแผนที่สามารถพิมพ

ครั้งเดียวไดหลายสีพรอมกัน  จะผลิตงานพิมพไดเร็วกวาเครื่องพิมพออฟเซตปอนแผนที่ตองพิมพทีละสี  ซึ่ง

จะทําใหประหยัดเวลาที่ใชในการพิมพ 

 

สวนประกอบเคร่ืองพิมพออฟเซ็ทปอนแผนสีเดียว 

 

 เครื่องพิมพออฟเซ็ทปอนแผนสีเดียวประกอบดวยสวนตาง ๆ คือ  สวนปอนกระดาษ  สวนพิมพ 

และสวนรองรับกระดาษ ดังภาพ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพ  สวนประกอบของเคร่ืองพิมพออฟเซ็ทปอนแผนสีเดียว 
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สวนปอนกระดาษ 
 ทําหนาที่ปอนกระดาษที่จะใชพิมพเขาทําการพิมพประกอบดวย 

  – หนวยปอนกระดาษ  ทําหนาที่ปอนกระดาษที่จะใชพิมพ 

   จากโตะปอนกระดาษ (feed board) ไปที่หนวยพากระดาษเพื่อเขาทําการพิมพ  โดยมี   หัว

ลมเปาทายกระดาษใหแยกตัว  มีฉากก้ันต้ังกระดาษซายขวาทําหนาที่ปองกันไมใหกระดาษเคลื่อนออกไป 

   จากต้ังทั้งทางดานซายและขวา  นอกจากน้ันยังมีหัวลมดูดกระดาษ  ทําหนาท่ีดูดยกกระดาษ

และสงกระดาษเพื่อที่จะเขาทําการพิมพ 

  – หนวยพากระดาษ  ทําหนาที่พากระดาษใหเคลื่อนเขาทําการพิมพโดยผานกริปเปอร  จับกระดาษ  

และสงตอไปยังฉากหนาและฉากขาง 

  – หนวยกํากับฉาก  ทําหนาที่จัดกระดาษใหเขาฉากเทากัน เพื่อสงพิมพในตําแหนงเดียวกันทุก

แผนในขณะที่ทําการพิมพ  โดยกระดาษจะเคลื่อนเขาฉากหนากอน แลวฉากขางจึงตบกระดาษ จากน้ัน    

กริปเปอรจึงจับกระดาษเพื่อสงเขาทําการพิมพ 

 

สวนพิมพ 
 หนวยพิมพหรือหนวยโม (cylinder unit)  ประกอบดวย  3  โม 

 1. โมแมพิมพ  (cylinder  plate)  เปนโมโลหะที่มีแมพิมพพันอยูซึ่งทําหนาที่ถายทอดภาพและ

ถายโอนหมึกใหกับโมผายาง 

 2. โมผายาง (cylinder  blankget) เปนโมโลหะที่มีผายางพันอยู  ทําหนาที่เปนตัวกลาง 

ในการถายทอดภาพและถายโอนหมึกจากโมแมพิมพใหกับกระดาษบนโมกดพิมพ 

 3. โมกดพิมพ  (cylinder  impression)  ทําหนาที่ออกแรงกดพิมพสําหรับถายทอดภาพและ

ถายโอนหมึกจากโมยางใหกับกระดาษบนโมกดพิมพ ดังภาพ 

 

 

 

 

 

 

                               
 

ภาพ  หนวยพิมพหรือหนวยโม 

Plate 

BLANKGET 

IMPRESSIO PAP
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หนวยทําความช้ืน   
 ทําหนาที่จายน้ํายาฟาวนเทนใหกับแมพิมพซึ่งประกอบดวยรางนํ้ายาฟาวนเทนและลูกกลิ้งทํา

ความชื้นชนิดตาง ๆ  ดังนี้ 

 1. ลูกกลิ้งสงน้ํา  ซึ่งทําดวยโลหะชุบโครเมียมมีขนาดใหญกวาลูกกลิ้งน้ําอ่ืน ๆ  ลูกกลิ้งสงนํ้าจะ

หมุนเปนจังหวะอยูในรางน้ํายาฟาวนเทน ทําหนาที่จายน้ํายาฟาวนเทนใหกับลูกกลิ้งรับสงน้ํา 

 2. ลูกกลิ้งรับสงน้ํา ทําดวยยาง ทําหนาที่รับน้ํายาฟาวนเทนจากลูกกลิ้งจายน้ําสงตอไปยังลูกกลิ้ง

เกลี่ยน้ํา 

 3. ลูกกลิ้งเกลี่ยน้ํา  ทําดวยโลหะชุบโครเมี่ยม  ทําหนาท่ีเกลี่ยน้ํายาฟาวนเทนใหสม่ําเสมอกัน  

เพื่อสงนํ้ายาฟาวนเทนตอไปยังลูกกลิ้งน้ําคลึงแมพิมพ 

 4. ลูกกลิ้งคลึงแมพิมพหรือลูกนํ้าแตะเพลท  ทําหนาที่ถายโอนนํ้ายาฟาวนเทนเพื่อใหความชื้น

แกแมพิมพ ดังภาพ 

ภาพหนวยทําความชื้นแบบท่ัวไป 
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หนวยหมกึ   
 ซึ่งมีรางหมึกและลูกกลิ้งหมึกชนิดตาง ๆ ดังนี้ 

 1. ลูกกลิ้งสงหมึก ทําดวยโลหะหมุนสัมผัสกับรางหมึก มีขนาดใหญกวาลูกกลิ้งชนิดอ่ืนๆ ทําหนาท่ีสง

หมึกพิมพใหกับลูกกลิ้งรับ  สงหมึก 

 2. ลูกกลิ้งรับสงหมึก  ทําดวยยางมีแกนเปนโลหะ  ทําหนาที่รับหมึกพิมพจากลูกกลิ้งหมึกสงหมึก

ตอไปยังลูกเกลี่ยหมึก 

 3. ลูกกลิ้งเกลี่ยหมึก  ทําดวยโลหะชุบโครเมี่ยม  ทําหนาท่ีเกลี่ยหมึกใหสม่ําเสมอทั่วลูกกลิ้ง  แลวสงหมึก

ตอไปยังลูกกลิ้งจายหมึก 

 4. ลูกกลิ้งจายหมึก  ทําดวยยางที่มีแกนเปนโลหะ และมีหลายลูก ทําหนาที่รับหมึกจากลูกกลิ้งเกลี่ยหมึก  

แลวบดใหละเอียดและจายหมึก 

 5. ลูกกลิ้งหมึกคลึงแมพิมพหรือลูกหมึกแตะเพลท  ทําดวยยางท่ีมีแกนเปนโลหะ ซึ่งมีทั้งหมด 4 ลูก  

ทําหนาท่ีรับหมึกจากลูกกลิ้งเกลี่ยหมึกเพื่อสงใหแมพิมพ และทําหนาที่คลึงหมึกบนแมพิมพ ดังภาพ 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

ภาพ ลูกกลิ้งตาง ๆ ในหนวยหมึก 

 

 
 

งานจัดทําแมพิมพเคร่ืองตัด 5 
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งานจัดทําแมพิมพเครื่องตัด 5  มีขั้นตอนการทําดังนี้ 

 1. นําไขพิมพที่ไดรับจากงานออกแบบ ไปอัดเพลทที่หองอัดเพลทกอนจะทําการอัดเพลทตองตรวจดู

วาไขพิมพที่จะนําไปอัดลงบนเพลทน้ันมีลักษณะสมบูรณเรียบรอยดีหรือไม ตรวจดูแลวเห็นวาไข

พิมพไมเรียบรอย เชน ตัวหนังสือบางตัวอาจจะไมชัดหรือหลุดหายไป หรือ รูปแบบของงานอาจจะ

ไมตรง และไมไดฉาก ควรนําไขพิมพไปแกไขใหม 

 2. ปดเครื่องอัดเพลท จากนั้นเอาเพลทตัด 5 วางใตกระจกและใหแผนไขพิมพวางอยูบนเพลท โดยใช

ฉากกระดาษเปนฉากเพื่อใหแผนไขต้ังฉากตรง 

 3. ปดกระจกและเปดลมดูดเพื่อใหแผนไขแนบสนิทกับเพลท 

 4. ปดผามาน จากน้ันกดปุมเพื่อทําการฉายแสงลงบนเพลท 

 5. เมื่อฉายแสงเสร็จก็ใหนําเพลทที่ฉายแสงแลวไปลางในอางลางเพลท โดยใชน้ํายาลางเพลทเทลง

ไปบนเพลทและใชแปรงลางเพลทถูใหทั่ว จากนั้นเปดน้ําเปลาลางเพื่อท่ีจะทําความสะอาดเพลท 

 6. นําเพลทที่ลางแลวมาตากใหแหงหมาด ๆ จากนั้นเอากาวกัมเพลทมากัมเพลทใหเรียบรอย แลว

นําไปตากใหแหงเพื่อรอทําการพิมพตอไป 

 

 

เคร่ืองอัดเพลท 
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เคร่ืองพิมพระบบออฟเซต HEIDELBERG GTO -52 

 

 
 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

 1.  รับงานออกแบบ  และทําความเขาใจขอมูลในใบขอจัดทําคําสอนและสิ่งพิมพ กคส.001 ตองการ

พิมพจํานวนเทาไร พิมพก่ีสี  พิมพสีอะไร  ใชกระดาษประเภทใดในการพิมพ 

 2.   นําเพลทมาใสเครื่อง  HEIDELBERG GTO-52 แตกอนใสตองเอากรรไกรมาตัดขอบเพลททั้ง 4 มุม 

เพื่อท่ีจะหลบขอบของโมเพลท จากนั้นนําเพลทมาใส โดยใสทางหัวกอนแลวคอย ๆ เลื่อนใหเพลท

เลื่อนเขาไปภายในโมเพลท 

 3. ขันสกรูดึงเพลทใหแนน โดยดึงทางดานทายกอน เสร็จแลวมาดึงทางดานหัว พอเสร็จเลื่อนเครื่อง

และมาดูมารคที่โมเพลทใหตรงกับเงาของแสงไฟ (ถาไมตรงใหดัดเพลท) เพื่อประหยัดเวลาในการ

ต้ังฉาก 

 4. ปรับสวนตาง ๆ ท่ีเก่ียวกับการว่ิงกระดาษ เชน ตัวก้ัน กระดาษซอน ลมเปากระดาษ ลมดูด

กระดาษ ลิ้นก้ันกระดาษ ฯลฯ 
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 5. ต้ังโตะรับและสงกระดาษ โดยพับกระดาษออกเปน 4 สวนแลววางกระดาษใหอยูตรงกลางโตะสง

กระดาษ เลื่อนตัวกํากับกระดาษใหเขามาชิดขอบทั้งสองขางของกระดาษเลื่อนฉากขาง ใหตัวเลข

บนแกนของฉากขางใหตรงกับตัวเลขบนขอบของโตะสงกระดาษ 

 6. ต้ังฉากหนา โดยใชฉากหนา 2 ตัว โดยเลื่อนดูจากรอยพับที่ 1 และ 3 สวนฉากตัวท่ีไมใชใหหมุน

บวก (+)  ใหสุดซึ่งหมายถึงฉากหนาไดถูกหมุนลงตํ่าสุด สวนตัวที่ใชเมื่อหมุนบวก (+)   สุดแลว 

ใหหมุนมาทางลบ (–) 1 รอบ โดยที่ใหเครื่องหมาย (+) กลับมาอยูตําแหนงเกา 

 7. ปรับแรงกดในการพิมพ ระหวางโม  Blanket  และ โม Impression  เพื่อใหไดแรงกดท่ีถูกตองตาม

ความหนาของกระดาษ เชน กระดาษหนา  0.15 ม.ม. จะตองปรับสเกลของโมแรงกดใหอยู

ตําแหนง “0” ซึ่งจะทําใหแรงกดในการพิมพเทากับ  “0.10”  พอดี 

 8. กระทุงกระดาษเขาเครื่องใหเรียบรอย จากนั้นทดลองว่ิง กระดาษดูกอน และคอยสังเกตดูวาฉาก

ขางตบกระดาษสีหรือไม กระดาษว่ิงดีหรือเปลา โตะรับกระดาษดีหรือเปลา   

 9.  เตรียมหมึกที่จะพิมพ โดยนําหมึกมาตีใหเหลว อาจจําเปนตองผสมนํ้ามันวานิสในกรณีที่หมึกเหนียว 

 10. ตักหมึกท่ีเตรียมเอาไวใสในรางหมึก จากนั้นกวนหมึกใหทั่วราง เสร็จแลวเลื่อนเครื่องดูตําแหนง

ของภาพและตัวหนังสือวาอยูสกรูที่เทาไร แลวเปดหมึกเฉพาะสวนที่มีภาพและตัวหนังสือเทานั้น 

สวนที่ไมมีภาพก็เปดเพียงบาง ๆ มาแตะกับลูกเหล็กในรางหมึก 

 11. เอาพายตักหมึกมาปายขาง ๆ ท่ีไมไดปรับหมึก จากน้ันเดินเครื่องและปลอยหมึกเขาลูกกาว เมื่อ

เห็นวาพอแลวก็ใหปดหมึกเอาไว 

 12. ลางเพลงดวยน้ําเปลา โดยใชฟองน้ํา ถามียาดําก็ใหใชน้ํามันลางออก จากนั้นจึงเอาฟองน้ําลูบอีก

ครั้ง เพื่อท่ีจะขจัดเอานํ้ามันออกจากผิวหนาเพลทใหหมด 

 13. เดินเครื่องและลองพิมพงานออกมาดู 

  – ปุมสีดําหมายถึงเดินเครื่อง 

  – ปุมสีเขียวหมายถึงปลอยกระดาษลงโมเพื่อทําการพิมพ 

  – ปุมสีแดงหมายถึงหยุดเครื่อง 

 14. เมื่อพิมพงานออกมาแลว จะตองต้ังฉากใหได จากนั้นก็ว่ิงเครื่องและพิมพออกมาดูประมาณ   10 

– 15 แผน และเอาไปว่ิงใหมอีกครั้งหนึ่ง เพื่อตรวจสอบดูวากระดาษเขาฉากดีหรือไม ถากระดาษ

เขาฉากไมดีจะตองหาทางแกไขแตถาเขาฉากดีก็สามารถพิมพงานตอได 
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 15. ขณะท่ีพิมพงานอยูน้ันอาจเกิดปญหาทางการพิมพขึ้นได เชน  สกัม  หมึกมากหรือหมึกนอย   ขี้หมึก 

ฯลฯ  ฉะนั้นจะตองคอยเอาผลงานที่พิมพเสร็จแลวออกมาดูเสมอ เพื่อปองกันปญหาท่ีอาจเกิดขึ้นได 

 16. เมื่อพิมพงานเสร็จแลว   ใหทําการลางลูกหมึกและทําความสะอาดเครื่องใหเรียบรอยทุกครั้ง 

  

ปฏิบัติงานหลังงานพิมพ 
 

 นอกจากปฏิบัติงานพิมพสําเนาตํารา เอกสารประกอบการสอน และเอกสารสิ่งพิมพตาง ๆ ยัง

ตองปฏิบัติงานหลังพิมพ  เชน งานเรียง  การเก็บเลม  งานทําเลมสําเร็จ  งานตัดเจียน  งานพับ   โดยมี

ขั้นตอนการทํางานดังนี้ 

 

1. งานทําเลมสําเร็จ 

 จําแนกเปน 2 วิธี  

 1.1 ทําเลมไสกาว 

 1.2. เย็บขางติดสันเทป 

 

  1.1 ทําเลมไสกาว 

  อุปกรณ – เครื่องไสสันทากาว  Horizon รุน BQ 140 

  วัสดุสิ้นเปลือง – กาวรอน  (Hotmelt) 

 

  ขั้นตอนการทํางาน 

  1. เตรียมหนังสือที่เรียงหนาและเก็บเลมเรียบรอยแลว 

  2. เตรียมเครื่องทําเลมไสกาว และใสกาวเม็ด เปดเครื่องทิ้งไวใหรอนกอน 

  3.  เอาชิ้นงานหรือหนังสือที่จะไสกาวมาลอง และต้ังฉากใหได 

  4. ทําการไสกาวใหเสร็จตามจํานวน 
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เคร่ืองไสสันทากาว  Horizon รุน BQ 140 

 

  1.2 เย็บขางติดสันเทป 
   – อุปกรณ – เครื่องเย็บเลม  PS – 9 

   – วัสดุสิ้นเปลือง – ลวดเย็บ เบอร 20 

 
  ขั้นตอนการทํางาน 
 1.  ทุกครั้งท่ีจะเย็บหนังสือ ตองต้ังความหนาของกระดาษที่จะเย็บทุกครั้ง ถาต้ังเย็บเลมบาง

แลวเปลี่ยนมาเย็บเลมหนา ชวงจังหวะสงไมเหมือนกันจะทําใหคันสงงอได 

 2.  การต้ังความหนาบางของเลมหนังสือ ใหคายสกรูล็อกเพลาออก 1–3 รอบแลวหมุน

พวงมาลัยใหหนีบหนังสือเลมท่ีจะเย็บพอตึง ๆ ถาเย็บดูแลวหลังลวดไมแนนพอใหหมุนพวงมาลัยหนีบ

หนังสือขึ้นอีก ถาใชไดก็ขันสกรูล็อกเพลาเหมือนเดิม 

 3.  การใสลวดเย็บ โยกคันเฟองใหถางออก ดึงลวดใหสงไปตามสะพานรับครอมขึ้นไปบน

ลูกกลิ้งสําหรับตัดลวดดึงผารนเขาไปถึงปากรูรับลวด เริ่มใหเครื่องทํางานเสนลวดจะสงเขาไปเอง 

 4.  เย็บหนังสือที่เตรียมไวใหเสร็จเรียบรอย 
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2. งานพับ 
 อุปกรณ – เครื่องพับกระดาษ ย่ีหอ  “FALTEX” 

 
 ขั้นตอนการทํางาน 
 1. นํากระดาษท่ีจะทําการพับมาใสไวที่โตะรับกระดาษ โดยวางไวในตําแหนงกลาง 

 2. นํากระดาษท่ีจะพับมาสอดไวที่ตัวยกลูกกาว  

 3. ถอดตัวกันกระดาษออกจากถาดพับ จากนั้นดูที่ตารางบนฝาครอบถาดพับ วาเราตองการพับ

ในลักษณะใด แลวจึงต้ังสเกลพับตามตาราง แลวจึงมาต้ังท่ีถาดนับตามท่ีวัดได โดย

คลายน็อตล็อก (10) แลวเลื่อนขึ้นลง และล็อกน็อตใหแนน  

    

                (ก) 

 

 

 

 

             (ข) 

 
 

รูปแบบการพับ (ก) การพับขนาน  (ข) การพับมุมฉาก 
 

  ในกรณีที่กระดาษเอียง เราสามารถต้ังเอียงไดโดยคลายน็อตล็อก (13) แลวปรับเอียงที่น็อต 

(12) เมื่อไดแลวใหล็อคน็อตตามเดิม กระทําเชนเดียวกันทั้งถาดบนและถาดลาง 

 4. เมื่อต้ังสเกลบนถาดท้ังสองเรียบรอยแลวใหเปดสวิทซไฟเขาเครื่อง (1) แลวเปดสวิทซปมลม (2) 

เมื่อปมลมทํางานแลว จะตองมาต้ังลมดูด แลวลมเปาใหพอดีกันกับกระดาษที่เราใชพับ อยา

ใหลมมากหรือนอยเกินไป ใหทําการปรับลมที่ ตัวปม โดยดูจากสัญลักษณที่แสดงไวที่ปมลม 

จะมีลูกศรบอก 

 5. เมื่อปรับลมเรียบรอยแลว ขั้นตอนตอไปคือ การต้ังตัวกันกระดาษซอนโดยหมุนนอต แลวใช

มือหมุนเครื่องดู (หมุนตามเข็มนาฬิกา เมื่อต้ังตัวกันซอนเรียบรอยแลว จึงเปดสวิทซ

เดินเครื่อง (3) ใหเครื่องทํางาน แลวจึงหมุนปุมปรับความเร็ว (4) ใหเครื่องว่ิงเร็วหรือชาตาม

ตองการ 
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3. งานตัดเจียน 

 อุปกรณ – เครื่องตัดกระดาษชนิดไฟฟา POLAR  78x   

 

 ขั้นตอนการทํางาน 

 1.  นําสิ่งพิมพหรือชิ้นงานที่ตองการตัดมาวัดขนาดที่ตองการที่จะตัด  และต้ังโปรแกรมตามที่ 

  วัดขนาดได  จากนั้นลองตัดชิ้นงานออกมาดูวาไดขนาดตามท่ีตองการหรือไม 

 2.  นําสิ่งพิมพหรือชิ้นงานที่ตองการตัด  มาทําการตัดตามขนาดที่วัดได  

 3. ตัดกระดาษโดยใชนิ้วกดปุมท้ัง 2 ขาง (ซาย – ขวา) 

 4. สับเปลี่ยนใบมีดตามระยะการใชงาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เครื่องตัดกระดาษ POLAR  78x 
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เอกสารอางอิง 

 1. บริษัท ไฟลโอเพน ครีเอชั่น จํากัดรับออกแบบสิ่งพิมพ จัดทําอารตเวิรค ผลิตสิ่งพิมพ โบวชัวร, 

หนังสือ, ปฎิทิน, การด, นามบัตร, เมนูอาหาร, โปสเตอร, กลองบรรจุภัณฑ ,คูปอง Gift Voucher, 

สติกเกอรติดสินคา 

 2. บริษัท  ไฮเดลเบิรก  กราฟฟคส (ประเทศไทย) 163 อาคารไทยสมุทรประกันภัย ชั้น 19  

ถนนสุริยวงศ  เขตบางรัก  กทม.10500 

 3. วิทยาลัยเทคโนโลยีดอนบอสโก (กรุงเทพ ฯ )  1643/3 ถนนเพชรบุรีตัดใหม  แขวงมักกะสัน 

เขตราชเทวี  กรุงเทพมหานคร  10400 

 

 

 


