
 

แนวปฏิบัตใินการนําเสนอหลักสูตรระดับอุดมศึกษาตอ 
สํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา 

(ตามหลักเกณฑการอนุมัติหลักสูตรและการปรับปรุงหลักสูตรของสถาบันอุดมศึกษาเอกชน พ.ศ. 2551) 
 

  สืบเนื่องจากประกาศคณะกรรมการการอุดมศึกษา เรื่อง หลักเกณฑการอนุมัติหลักสูตรและ
การปรับปรุงหลักสูตรของสถาบันอุดมศกึษาเอกชน พ.ศ. 2551 เม่ือวันที่ 18 กุมภาพันธ 2551 เพ่ือให 
การนําเสนอหลักสูตรใหมหรือหลักสูตรปรับปรุงใหสภาสถาบันอนุมัตแิละเสนอตอสาํนักงานคณะกรรม 
การการอุดมศึกษาเปนไปดวยความเรียบรอย และมีประสิทธิภาพจึงเห็นควรกําหนดแนวปฏิบัติในการ
เสนอหลักสูตรระดับอุดมศึกษาตอสํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา ดังนี้ 
 

1. หลักสูตรใหม (หลักสูตรที่ไมเคยเปดสอนในระดับและสาขาวชิานั้นมากอน) 
  1.1  หลักสตูรที่จะเปดสอนตองผานการพิจารณากลั่นกรองจากคณะกรรมการวชิาการ หรือ 
สภาวิชาการ หรือคณะกรรมการที่มีหนาที่พิจารณาแตเรียกชื่อเปนอยางอ่ืนกอนเสนอสภาสถาบัน 
  1.2  หลักสูตรที่เปดสอนตองมีโครงสรางและมาตรฐานตามเกณฑมาตรฐานหลักสตูรที่กระทรวง 
ศึกษาธิการกําหนด รวมทั้งสอดคลองกับนโยบายและ/หรือหลักเกณฑที่เก่ียวของตามที่กระทรวงศึกษาธิการ 
กําหนด (ถามี) 
  1.3  สถาบันอุดมศึกษาตองมีศักยภาพและความพรอมในการเปดดําเนินการหลักสตูร ทั้งดาน
คณาจารย ทรัพยากรสนับสนุนการเรียนการสอน และปจจัยเกื้อหนุนอ่ืนๆ 
  1.4  หลักสูตรที่เสนอสํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษาตองไดรับความเห็นชอบหรือ
อนุมัติจากสภาสถาบันกอนเปดสอน 
  1.5  หลักสูตรที่ไดรับความเห็นชอบหรืออนุมัติจากสภาสถาบันแลว ตองเสนอใหคณะกรรม 
การการอุดมศึกษาทราบภายใน 30 วัน นับตั้งแตวันที่ไดรับความเห็นชอบหรืออนุมัติเพ่ือพิจารณารับทราบ 
หลักสูตร หากไมไดดําเนินการตามระยะเวลาที่กําหนดอาจจะไมไดรับการพิจารณารับทราบหลักสูตร ซึ่ง
สถาบันอุดมศกึษาตองรับผิดชอบหากมีปญหาเกิดขึ้นเน่ืองจากสํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา 
ไมรับทราบหลักสูตรน้ัน   
  1.6  เอกสารที่เสนอสํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา ประกอบดวย 
   1.6.1  หลักสูตรที่เสนอตองมีหัวขอและรายละเอียดการจัดทําเอกสารหลักสูตรตามที่
สํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษากําหนด 
   1.6.2  เอกสารหลักสูตรฉบบัสมบรูณ จํานวน 4 เลม  พรอมแผนบันทึกขอมูล 
(CD/……..) จํานวน 1 แผน และ แบบฟอรม สมอ 01 - 06 (แบบรายงานขอมูลของหลักสูตรแตละระดับ) 
โดยนายกสภาสถาบันหรืออธิการบดีลงนามรับรองความถูกตองของขอมูลทั้งหมดพรอมประทับตรา
สถาบันในเอกสารทุกหนา จํานวน 1 ชุด 
   1.6.3  สําเนามติสภาสถาบัน ที่เห็นชอบหรืออนุมัติหลักสูตร 
   1.6.4  หากมีเอกสารประกอบหลกัสูตรหรือที่อางถึง  อาทิ ระเบียบหรือขอบังคับ ให 
จัดทําเปนเอกสารผนวกแนบทายหลักสตูรฉบับสมบรูณ 
  1.7  สถาบันอุดมศึกษาตองบันทึกขอมูลหลักสูตรตามแบบแบบฟอรม สมอ 01 - 06 เขาสู
ฐานขอมูลหลกัสูตรของสํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษาผานระบบอิเล็กทรอนิกส (Online) อยาง
ถูกตองสมบูรณควบคูไปกบัการจัดสงเอกสารหลักสูตร  
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2.  หลักสูตรปรับปรุง   

 2.1 หลักสูตรฉบบัปรับปรุง  (เปนการปรับปรุงในสาระสาํคัญของหลักสูตร อาทิ วัตถุประสงค
ของหลักสูตร  โครงสรางหลักสูตร  ชื่อหลกัสูตร  ชื่อปริญญา เน้ือหาสาระสําคัญในหมวดวิชาเฉพาะและ
ระบบการศึกษา) 
  2.1.1 หลักสูตรฉบับปรับปรุงตองผานการพิจารณากลั่นกรองจากคณะกรรมการวิชาการ หรือ
สภาวิชาการ หรือคณะกรรมการที่มีหนาที่พิจารณาแตเรียกชื่อเปนอยางอ่ืนกอนเสนอ สภาสถาบัน 
  2.1.2 หลักสูตรฉบับปรับปรุง ตองมีโครงสรางและมาตรฐานตามเกณฑมาตรฐานหลักสตูรที่
คณะกรรมการการอุดมศึกษากําหนด รวมทั้งสอดคลองกับนโยบายและ/หรือหลักเกณฑที่เกี่ยวของตามที่
กระทรวงศึกษาธิการกําหนด (ถามี) 
  2.1.3 หลักสูตรฉบับปรับปรุงที่เสนอสํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษาตองไดรับความ
เห็นชอบหรืออนุมัติจากสภาสถาบันกอนดําเนินการจัดสอน  
  2.1.4 หลักสูตรทีไ่ดรับความเห็นชอบหรืออนุมัติจากสภามหาวิทยาลยัหรอืสภาสถาบันแลว 
ตองเสนอใหคณะกรรมการการอุดมศึกษาทราบภายใน 30 วัน นับตัง้แตวันที่ไดรบัความเห็นชอบหรือ
อนุมัติเพ่ือพิจารณารับทราบหลักสตูร หากไมไดดําเนินการตามระยะเวลาที่กําหนดอาจจะไมไดรับการ
พิจารณารับทราบหลักสตูร ซึ่งสถาบันอุดมศึกษาตองรบัผิดชอบหากมีปญหาเกิดขึ้นเนื่องจากสํานักงาน
คณะกรรมการการอุดมศึกษาไมรับทราบหลักสตูรนั้น   
  2.1.5 เอกสารที่เสนอสํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา ประกอบดวย 
   1) หลักสูตรทีเ่สนอตองมีหัวขอและรายละเอียดการจัดทําเอกสารหลกัสูตรตามที่
สํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษากําหนด และจัดทําตารางเปรียบเทียบขอแตกตางระหวางหลักสูตร 
เดิมและหลักสูตรฉบบัปรับปรุง 
   2) เอกสารหลักสูตรฉบบัสมบูรณ จํานวน 4 เลม  พรอมแผนบันทึกขอมูล (CD/……..) 
จํานวน 1 แผน และแบบฟอรม สมอ 01 - 06 (แบบรายงานขอมูลของหลักสูตรแตละระดับ) และ สมอ 08 
(แบบรายงานขอมูลการปรับปรุงหลักสูตร) โดยนายกสภาสถาบันหรืออธิการบดีลงนามรับรองความถูกตอง
ของขอมูลทั้งหมดพรอมประทับตราสถาบันในเอกสารทุกหนา จํานวน 1 ชุด 
   3) สําเนามตสิภามหาวิทยาลัยหรือสถาบัน ที่เห็นชอบหรืออนุมัติหลักสูตร 
   4)  หากมีเอกสารประกอบหลักสูตรหรือที่อางถึง  อาทิ ระเบียบหรอืขอบังคับ ใหจัดทํา
เปนเอกสารผนวกแนบทายหลักสูตรฉบับสมบูรณ 
  2.1.6 สถาบันอุดมศกึษาตองบันทกึขอมูลหลักสตูรตามแบบแบบฟอรม สมอ 01 - 06 และ 
สมอ 08 เขาสูฐานขอมูลหลกัสูตรของสํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษาผานระบบอิเล็กทรอนิกส 
(Online) อยางถูกตองสมบรูณควบคูไปกบัการจัดสงเอกสารหลักสูตร  
 

 2.2 หลักสูตรปรบัปรุงเล็กนอย (เปนการปรับปรุงในระดบัรายวิชา  อาทิ การเปลี่ยนชื่อรายวิชา 
การเปลี่ยนรหัสรายวิชา การเพิ่มรายวิชาเลือก และการปรับคําอธิบายรายวิชา โดยไมกระทบโครงสราง
หลักสูตรและเนื้อหาสาระในหมวดวิชาเฉพาะ) 
  2.2.1  หลักสูตรปรับปรุงเลก็นอยตองผานการพิจารณากลั่นกรองจากคณะกรรมการวิชาการ 
หรือสภาวิชาการ หรือคณะกรรมการที่มีหนาที่พิจารณาแตเรียกชื่อเปนอยางอ่ืนกอนเสนอสภาสถาบัน 
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  2.2.2 หลักสูตรทีป่รบัปรุงกอนเสนอสํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษาตองไดรับความ
เห็นชอบจากสภาสถาบัน  
  2.2.3 เอกสารที่เสนอตองมีหัวขอและรายละเอียดสาระของหลักสูตร ในสวนที่ตองการปรับ 
ปรุงแกไขตามที่สํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษากําหนด 
  2.2.4 ใหสถาบันอุดมศึกษาจัดทําเอกสารการปรับปรุงแกไขหลักสูตรและแจงใหสํานักงาน
คณะกรรมการการอุดมศึกษารับทราบเปนรายภาคการศึกษา  
  2.2.5 ใหสงเอกสารตามขอ 2.2.4 จํานวน 4 ฉบับ พรอมแผนบันทึกขอมูล (CD/……..) และ
แบบฟอรม สมอ 08 
  2.2.8 สถาบันอุดมศึกษาตองบันทึกขอมูลหลักสูตรตามแบบแบบฟอรม สมอ 08 เขาสูฐาน 
ขอมูลหลักสูตรของสํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษาผานระบบอิเล็กทรอนิกส (Online) อยางถูก 
ตองสมบูรณควบคูไปกับการจัดสงเอกสารหลักสูตร  
 

  อน่ึง  การรับทราบหลักสตูรใหมหรือหลักสูตรปรบัปรุง จะเปนไปภายใตเงื่อนไขที่วา 
มหาวิทยาลัย/สถาบันไดจัดทําหลักสูตรสอดคลองตามเกณฑมาตรฐานหลักสูตร นโยบาย และ/หรือ 
หลักเกณฑที่เกี่ยวของเทานัน้ หากมิไดเปนไปตามเง่ือนไขดังกลาว สาํนักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา 
ไมอาจสงหลักสูตรดังกลาวไปใหสํานักงาน ก.พ. พิจารณารับรองคุณวุฒิผูสําเร็จการศึกษาตามหลักสูตร  
เพ่ือประโยชนในการบรรจุและการแตงตั้งขาราชการพลเรือน รวมทั้งกําหนดเงินเดือนที่ควรไดรบัและ
ระดับตําแหนงที่ควรแตงตั้ง 
 

  กรณี สถาบันอุดมศึกษาปดหลักสูตรใดหลักสูตรหนึ่ง สถาบันอุดมศึกษาควรแจงให
สํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษาทราบภายใน 30 วัน นับจากวันที่ไดรับความเห็นชอบหรืออนุมัติ
จากสภาสถาบัน เพ่ือประโยชนในการจดัทําฐานขอมูลหลักสตูรตอไปดวย 
 

----------------------------- 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

หัวขอและรายละเอียด…. 
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หัวขอและรายละเอียดการจัดทําเอกสารหลักสูตรระดับอุดมศึกษา 
เพื่อใหสํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษารับทราบ 

 

 

1.  ชื่อหลักสูตร   ใหระบุชือ่เต็มของหลกัสูตรพรอมสาขาวิชา ทั้งภาษาไทยและภาษาอังกฤษ (สําหรับ 
    ปกหนา ใหระบุชื่อเต็มของหลักสูตรพรอมสาขาวิชาและระบุวาเปนหลักสตูรใหมหรือหลักสูตรปรับปรุง  
    และ ป พ.ศ. ) 

2.  ชื่อปริญญา  ใหระบุชือ่เต็มละอักษรยอของปริญญา ทั้งทั้งภาษาไทยและภาษาอังกฤษ โดยใหมีความ 
    สอดคลองกัน สําหรับชือ่ภาษาไทยใหใชตามพระราชกฤษฎีกาวาดวยปริญญาของสถาบัน หรือตาม    

หลักเกณฑการกําหนดชื่อปริญญาของสํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา 

3.  หนวยงานรับผิดชอบ  ใหระบุภาควิชา  คณะ  มหาวิทยาลัยหรือสถาบัน 

4.  ปรัชญาและ/หรือวัตถปุระสงคของหลักสูตร  ใหแจงปรัชญาและ/หรือวัตถุประสงคของหลกัสูตร
อยางชัดเจน  เชน  เพ่ือผลติบัณฑติประเภทและคุณลกัษณะใด  และ/หรือเปนวัตถุประสงคพิเศษ 

      อันใดของสถาบันอุดมศกึษานั้น เปนตน 

5.  กําหนดการเปดสอน  ใหระบุปการศกึษาที่จะเปดดําเนินการเรียนการสอนตามหลักสูตรในกรณีที่
สํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษาไดรับทราบ/เห็นชอบหลักสตูรแลว แตยังไมสามารถดําเนิน 
การเปดสอนในปที่กําหนดได ใหแจงเหตุผลและความจําเปนใหสํานักงานคณะกรรมการการอุดม 
ศึกษาทราบ 

6.  คุณสมบัติของผูเขาศกึษา  ใหระบุคุณสมบัติของผูเขาศึกษา เชน คุณวุฒิ แตมระดับคะแนนเฉลี่ย 
ประสบการณ และคุณสมบตัิอ่ืน ๆ ตามความเหมาะสม 

7.  การคัดเลือกผูเขาศึกษา  ใหแจงวิธีการและขั้นตอนการคัดเลือกผูเขาศึกษาโดยสังเขป 

8.  ระบบการศึกษา  ใหแจงระบบการศึกษา การคิดหนวยกิตรายวชิาภาคทฤษฎ ีรายวิชาภาคปฏิบัติ
และการฝกงานหรือการฝกภาคสนาม 

9.  ระยะเวลาการศึกษา  ใหระบุระยะเวลาการศึกษาตลอดหลักสตูร และระยะเวลาที่ใหศึกษาไดอยาง        
นอยและอยางมากของหลักสูตรน้ัน 

10.  การลงทะเบียนเรียน  ใหระบุจํานวนหนวยกิตอยางนอยและอยางมากที่ใหลงทะเบียนเรียนได               
ในแตละภาคการศึกษา 

11.  การวัดผลและการสําเร็จการศึกษา  ใหแจงเกณฑการวัดผลและเกณฑการสําเร็จการศกึษา           
ตามหลักสูตรอยางละเอียด 

12.  อาจารยผูสอน  ใหแยกเปนอาจารยประจําหลักสตูร อาจารยผูรับผิดชอบหลกัสูตร (เฉพาะหลักสูตร 
บัณฑิตศึกษา) และอาจารยพิเศษโดยแจงรายชื่อ คุณวฒิุและสาขาวชิา ตําแหนงทางวิชาการ ผลงาน
ทางวิชาการ การคนควา วจัิย หรือการแตงตํารา (ถามี) รวมทั้งภาระการสอนทั้งที่มีอยูแลว และที่จะ
มีในหลักสูตรที่เปดสอนใหม 
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13.  จํานวนนิสิตนักศึกษา  ใหแสดงจํานวนนิสิตนักศกึษาที่จะรับเขาศึกษาในหลกัสูตร และจํานวน   
       บัณฑิตที่คาดวาจะจบในแตละปการศึกษา เปนระยะเวลา 5 ปการศึกษา โดยเริ่มตั้งแตปการศึกษา 
      ที่เปดสอนหลักสูตรน้ัน 

14.  สถานที่และอุปกรณการสอน  ใหแจงสถานที่และอุปกรณการสอนทั้งที่มีอยูแลวและทีต่องการเพิ่ม   
       ในอนาคต 

15.  หองสมุด  ใหแจงจํานวนหนังสือ ตําราเรียน วารสาร และเอกสารอื่น ๆ ที่สัมพันธกับสาขาวิชาที่เปด   
       สอนหรืออยูในระบบสือ่อิเล็กทรอนิกส 

16.  งบประมาณ  ใหแจงงบประมาณ โดยแยกรายละเอียดตามหัวขอการเสนอตั้งงบประมาณ รวมทั้ง  
       งบประมาณการคาใชจายตอหัวในการผลิตบัณฑติตามหลักสตูรนั้น 

17.  หลักสูตร  ใหระบุรายละเอียดตาง ๆ ดังตอไปน้ี 

       (1)  จํานวนหนวยกติ  ใหระบุหนวยกิตรวมตลอดหลักสูตร 

       (2)  โครงสรางหลักสตูร  ใหแสดงโครงสรางหรือองคประกอบของหลักสูตร โดยแบงเปนหมวด
วิชาใหสอดคลองกับที่กําหนดไวในเกณฑมาตรฐานหลักสูตรของสํานักงานคณะกรรมการ-               
การอุดมศึกษา 

    ตัวอยาง 
    จํานวนหนวยกิตรวมตลอดหลักสูตร   135  หนวยกิต 
     ก.  หมวดวิชาศึกษาทัว่ไป      36 หนวยกิต 
          - กลุมวิชาสังคมศาสตร        6 หนวยกิต 
          - กลุมวิชามนุษยศาสตร         6 หนวยกิต 
          - กลุมวิชาภาษา        12 หนวยกิต 
          - กลุมวิชาวทิยาศาสตรกับคณติศาสตร     12 หนวยกิต 
      ข.  หมวดวิชาเฉพาะดาน       93 หนวยกิต 
           - วิชาแกน        30 หนวยกิต 
           - วิชาเอก        45 หนวยกิต 
           - วิชาโท        18 หนวยกิต 
      ค.  หมวดวิชาเลือกเสรี         6 หนวยกิต 

        (3)  รายวิชา  ใหระบุเลขประจํารายวิชา ชื่อรายวิชาทั้งภาษาไทยและภาษาอังกฤษ จํานวน              
หนวยกิต จํานวนชัว่โมงบรรยาย จํานวนชั่วโมงปฏิบตัิ และจํานวนชั่วโมงศึกษาดวยตนเอง 

      ตัวอยางที่ 1  จํานวนหนวยกิต (บรรยาย-ปฏิบตัิ-ศึกษาดวยตนเอง) 
    114 - 101  อังกฤษ 1    2 (2-0-4) 
          English 1 
    163 - 101  การเขียนแบบวศิวกรรม 1  2 (1-2-3) 
                   Engineering Drawing 1 

ฯลฯ 
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(4)  แผนการศึกษา  ใหแสดงรายวิชาที่จัดสอนตามหลักสูตรในแตละภาคการศึกษาจนครบตาม
หลักสูตร  

  ตัวอยาง 
  ปที่ 1   ภาคการศึกษาที่ 1 
        หนวยกิต 
   082 – 101  ภาษาอังกฤษพื้นฐาน  3 (3-0-6) 
   612 – 211  เศรษฐกิจไทย   3 (3-0-6) 

ฯลฯ 

(5)  คําอธิบายรายวิชา  ใหเขียนคําอธบิายรายวชิาเปนภาษาไทย หรือทั้งภาษาไทยและ       
       ภาษาอังกฤษ โดยใหมีรายละเอียดครอบคลุมเน้ือหาสาระสําคญัของรายวิชานั้น 

18.  การประกันคุณภาพของหลักสูตร  ใหทุกหลักสตูรกําหนดระบบการประกนัคุณภาพของหลักสูตร 
      ใหชัดเจน ซึ่งอยางนอยประกอบดวยประเด็นหลกั 4 ประเด็น คือ 
 การบริหารหลกัสูตร 
 ทรัพยากรประกอบการเรียนการสอน 
 การสนับสนุนและการใหคําแนะนํานักศึกษา 
 ความตองการของตลาดแรงงาน สังคม และ/หรือความพึงพอใจของผูใชบัณฑติ 

19.  การพัฒนาหลักสูตร  ใหทุกหลักสตูรมีการพัฒนาหลักสูตรใหทันสมัย แสดงการปรับปรุงดัชนีดาน
มาตรฐานและคุณภาพการศึกษาเปนระยะ ๆ อยางนอยทุก ๆ 5 ป และมีการประเมนิ เพ่ือพัฒนา
หลักสูตรอยางตอเน่ืองทุก 5 ป 

20.  จํานวนเอกสาร  ใหสถาบันอุดมศึกษา จัดสงเอกสารหลักสูตรใหสํานักงานคณะกรรมการการอุดม    
       ศึกษา จํานวน 4 ชุด พรอมทั้งแนบมติการใหความเห็นชอบของสภามหาวิทยาลัย/สถาบัน 
 

---------------------------- 
 

 
 
 


