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ขั�นตอนที่ 1 กรอกข้อมูลหน่วยงาน

ข้อมูล
หน่วยงาน

ผู้ประสานหน่วยงาน กรอกข้อมูลหน่วยงาน ประกอบด้วย
1. วิสัยทัศน์ 
2. พันธกิจของหน่วยงาน 
3. OKRs ตามยุทธศาสตร์ของหน่วยงาน 
(ต้องจัดทําเป�นอันดับแรก เพื่อให้นักวิจัยในหน่วยงานเข้ามา
จัดทําข้อเสนอโครงการได้)

ขั �นตอนที่ 2 จัดทําข้อเสนอโครงการ

ข้อเสนอโครงการ
นักวิจัย จัดทําข้อเสนอโครงการ (หลังจากผู้ประสาน
หน่วยงานกรอกข้อมูล วิสัยทัศน์ พันธกิจของ
หน่วยงาน และ OKRs ตามยุทธศาสตร์ของหน่วยงาน 
เรียบร้อยแล้ว)
1. จัดทําข้อเสนอโครงการ (ตามแบบฟอร์มข้อเสนอ

โครงการวิจัย หรือ ข้อเสนอโครงการนวัตกรรม) 
2. เอกสารแนบ เช่น ใบเสนอราคาครุภัณฑ์ (ถ้ามี)
3. เมื่อจัดทําข้อเสนอโครงการเรียบร้อยแล้ว กดส่ง

ข้อมูลให้ผู้ประสานหน่วยงาน

โครงการ 
วิจัย

โครงการ
นวัตกรรม

ขั �นตอนที่ 3 จัดทําแผนปฏิบัติการของหน่วยงาน
ผู้ประสานหน่วยงาน จัดทําแผนปฏิบัติการของหน่วยงาน
1. ข้อมูลในขั�นตอนที่ 1 และ 2 จะถูกดึงมาอยู่ในแผนปฏิบัติ

การอัตโนมัติ (ผู้ประสานหน่วยงานไม่ต้องกรอกข้อมูล 
เมื่อนักวิจัยสร้างโครงการแล้ว ระบบจะดึงข้อมูลขึ�นมา
อัตโนมัติ โดยผู้ประสานหน่วยงานสามารถปรับแก้ไขได้)

2. วิเคราะห์ SWOT ของหน่วยงาน 
3. Mapping OKRs ของหน่วยงานกับข้อเสนอโครงการ
4. ทํา Framework ของหน่วยงาน
5. จัดลําดับความสําคัญของข้อเสนอโครงการ

หัวหน้าหน่วยงาน ตรวจสอบความถูกต้องและส่งคําขอ
งบประมาณของหน่วยงาน ซ่ึงประกอบด้วย แผนปฏิบัติการ
และ ข้อเสนอโครงการ ให้ สกสว. ผ่านระบบ NRIIS และส่ง
ต้นฉบับคําขอดังกล่าวมาทางไปรษณีย์ 1 ชุด

แผนปฏิบัติการ 
ขั �นตอนที่ 4 ตรวจสอบและส่งคําของบประมาณของ
หน่วยงานให้ สกสว. 

ภารกิจจัดสรรงบประมาณ สกสว.    วันท่ี 22 ต.ค. 2563
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