
 

 

 

ประกาศมหาวิทยาลัยหอการค้าไทย 
ที ่       / 2567 

เร่ือง  แนวปฏิบัติในการบริการวิจัยให้แก่บุคคล/หน่วยงานภายนอก 
 

 คณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัย การประชุมครั้งที่ 13/2567 เมื่อวันที่  8 กรกฎาคม 2567 มีมติ
เห็นชอบใหม้หาวิทยาลยัปรบัปรุงการปฏิบติังานการด าเนินงานการบรกิารวิชาการ  
 อธิการบดี อาศัยอ านาจตามความในมาตรา 43 (1) แห่งพระราชบัญญัติสถาบันอุดมศึกษาเอกชน 
พ.ศ. 2546 แกไ้ขเพิ่มเติม (ฉบบัที่ 2) พ.ศ. 2550 จึงยกเลิกประกาศมหาวิทยาลยัหอการคา้ไทย ที่ 3/2567 และก าหนด
แนวปฏิบติัในการบรกิารวิชาการใหแ้ก่บุคคล/หน่วยงานภายนอก ดงันี ้ 
 การบริการวิจยั หมายถึง การใหบ้ริการดา้นวิจยั งานที่ปรกึษา ที่รบัด าเนินการใหก้บับุคคล /หน่วยงาน
ภายนอก 
 โดยการบรกิารวิจยัแบ่งออกเป็น 2 แนวปฏิบติั มดีงันี ้ 

1. การบรกิารวิจยัใหแ้กห่น่วยงานภาครฐัและองคก์รไม่แสวงหาก าไร 
1.1 คณะและ/หรือหน่วยงานที่รบัท างานบรกิารวิชาการใหแ้ก่บุคคลหรือหน่วยงานภาครฐัและองคก์รไม่แสวงหา

ก าไร  ตอ้งยื่นเรื่องขออนุมติัต่อคณะ/ฝ่ายตน้สงักัด เพื่อขอความเห็นชอบ แลว้ใหเ้สนอเรื่องผ่านศนูยบ์ริการ
วิชาการ เพื่อเสนออธิการบดีพิจารณาอนุมัติโดยความเห็นชอบของคณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัย     
(กบม.) 

1.2 เพื่อการพัฒนาการวิจัยของคณะและ/หรือหน่วยงานนั้น ๆ คณบดีและ/หรือหัวหน้าหน่วยงาน จะต้อง
พิจารณาโครงการใหเ้ป็นไปตามวตัถปุระสงคใ์นการพฒันาคณะและ/หรือหน่วยงานนัน้ ๆ  

1.3 ให้คณะและ/หรือหน่วยงานที่รับท างานบริการวิจัยจากองค์กรของภาครัฐและองค์กรไม่แสวงหาก าไร 
หักค่าใชจ้่ายในการด าเนินการจากรายรบัทั้งหมด 12% เขา้มหาวิทยาลัยฯ และจ านวนไม่น้อยกว่า 2%  
เขา้งบพัฒนางานวิจัยและบริการวิชาการคณะและ/หรือหน่วยงาน  ในบนัทึกขออนุมัติจัดท าโครงการและ
ระบใุนแบบฟอรม์ ศบว. 

1.4 หกัภาษี ณ ที่จ่าย 3% ทุกครัง้เมื่อมีการจ่ายเงินไดพ้งึประเมิน เป็นค่าตอบแทนบุคลากรใหห้กัภาษี ณ ที่จ่าย
ในอตัรารอ้ยละ 3 ตามค าสั่งกรมสรรพากร ที่ ท.ป.4/2528 





1.5 ใหค้ณะและ/หรือหน่วยงานที่รบัท างานบริการวิจยัและการบรกิารวิชาการ จากองคก์รของภาครฐัและองคก์ร
ไม่แสวงหาก าไร ควรโอนเงินค่าบริการวิจยัและการบริการวิชาการเขา้บญัชีเงินฝากของโครงการหรือคณะ/
หน่วยงาน ไม่ใช่บุคคล (หัวหน้าโครงการ) เพื่อป้องกันและลดความเสี่ยงดา้นภาษีอากรและการเงินของ
หวัหนา้โครงการ ดงันัน้การขออนุมติัเบิกเงินโครงการฯ ขอใหร้ะบบุญัชีของคณะหรือหน่วยงานตน้สงักัดและ
ทางคณะหรือหน่วยงานตน้สงักดัด าเนินการโอนเขา้บญัชีหวัหนา้โครงการต่อไป 

1.6 เอกสารแนบบนัทกึเบิกเงินโครงการ การบรกิารวิจยัและการบริการวิชาการ ตอ้งมีเอกสารแนบ ประกอบดว้ย            
1.มติ กบม. อนุมติัใหด้ าเนินโครงการ 2.แบบฟอรม์ ศบว. 3.ส าเนาสญัญาโครงการฯ และ 4.ใบเสร็จรบัเงิน 
ในระบบ lessPaper ทกุครัง้ 
 

ขัน้ตอนการด าเนินการ  
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. การบริการวิจยัใหแ้ก่บรษิัทเอกชน (ด าเนินบรหิารจดัการภายใต ้บรษิัท ยทูีซีซี วิทยบริการ จ ากดั) 
2.1 คณะและ/หรือหน่วยงานที่รบัท างานบรกิารวิจยัใหแ้ก่บุคคลหรือหน่วยงานภาคเอกชน ตอ้งยื่นเรื่องขออนุมติั

ต่อคณะ/ฝ่ายตน้สงักดั เพื่อขอความเห็นชอบ แลว้ใหเ้สนอเรื่องผ่านศนูยบ์ริการวิชาการเพื่อเสนออธิการบดี
พิจารณาอนมุติัโดยความเห็นชอบของคณะกรรมการบรหิารมหาวิทยาลยั (กบม.) 

2.2 ให้คณะและ/หรือหน่วยงานที่รับท างานบริการวิจัยจากบริษัทเอกชน ด าเนินการด้านธุรกรรมในนาม      
บรษิัท ยทูีซีซี วิทยบรกิาร จ ากดั รวมถึงการลงนามในสญัญาว่าจา้ง การรบัเงินและจ่ายเงิน  

2.3 ใหค้ณะและ/หรือหน่วยงานที่รบังานบริการวิจยัจากบริษัทเอกชน หกัค่าใชจ้่ายในการด าเนินการ 15% ของ
รายรับ ให้แก่ บริษัท ยูทีซีซี วิทยบริการ จ ากัด  (โดยค่าใช้จ่ายในการด าเนินการ 15% นี ้ประกอบด้วย 

คณะ/หน่วยงานท่ีรับท างาน

บริการวิชาการให้แก่องคก์ร

ภาครัฐและองคก์รไม่

แสวงหาก าไร  จดัท าเร่ืองขอ

อนุมติัโครงการโดยระบุหกั

ค่าใชจ่้ายในการด าเนินการ

ของรายรับ 12% เขา้

มหาวิทยาลยัฯ และไม่นอ้ย

กว่า 2% เขา้งบพฒันา

งานวิจยัและบริการวิชาการ

ของคณะหรือหน่วยงาน 

ยื่นเร่ืองขอความ

เห็นชอบต่อคณะ/

ฝ่ายตน้สังกดั เพื่อ

ขอความเห็นชอบ 

น าเร่ืองท่ีผา่น

ความเห็นชอบจาก

คณะ/ฝ่ายตน้สังกดั 

เสนออธิการบดี

เพื่อพิจารณา

อนุมติัโดย กบม. 

(ผา่นศูนยบ์ริการ

วิชาการ) 

กบม. พิจารณา

โครงการ  

อนมุตัิ 

ไม่อนมุตั ิ

ด าเนิน

โครงการ 

ส่งเร่ืองคนื

เพื่อแกไ้ข 



ค่าธรรมเนียมการบริการวิชาการเข้ามหาวิทยาลัย 7% ภาษีมูลค่าเพิ่ม 7% และค่าบริหารจัดการบริษัท         
ยทูีซีซี วิทยบรกิาร จ ากดั 1%) 

ขัน้ตอนการด าเนินการ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.4 ใหค้ณะและ/หรือหน่วยงานที่รบังานบริการวิจัยจากบริษัทเอกชน ใหด้ าเนินการเป็นไปตามระเบียบการ
เบิกจ่ายของ บรษิัท ยทูีซีซี วิทยบรกิาร จ ากดั มีดงันี ้

• ให้บริษัทเอกชนที่ เ ป็นผู้ว่าจ้างโอนค่าใช้จ่ายในการด าเนินการเข้าบัญชีออมทรัพย์  
ธนาคารกสิกรไทย สาขาซอยวิภาวดีรงัสิต 2 (หอการคา้) ชื่อบญัชี บจก. ยูทีซีซี วิทยบริการ 
เลขที่บญัชี 671-1-01999-3   

• ใหค้ณะและ/หรือหน่วยงานที่รบัท างานบริการวิจัยจากบริษัทเอกชน จะท าการยืมเงินทดรอง
จ่ายจากบริษัท ยูทีซีซี วิทยบริการ จ ากดั ที่ 80% ของเงินโครงการ และ 5% ของโครงการเป็น
เงินประกันผลงานกับทางบริษัท ยูทีซีซี วิทยบริการ จ ากัด เมื่อโครงการน าส่งหลักฐาน
ค่าใชจ้่ายครบถว้น สามารถเบิกเงินประกนัผลงานโครงการ 5% กลบัคืน 

• ใหค้ณะและ/หรือหน่วยงานที่รบัท างานบริการวิจยัจากบริษัทเอกชน ด าเนินการออกเอกสาร
ประกอบ ยืนยันการจ่ายเงิน ใบก ากับภาษี/ใบเสร็จรบัเงิน ในนาม บริษัท ยูทีซีซี วิทยบริการ 
จ ากดั เลขที่ผูเ้สียภาษี 0105557127291 ที่อยู่ อาคาร 10 ชัน้ 5 เลขที่ 126/1 ถนนวิภาวดีรงัสิต  
แขวงรชัดาภิเษก เขตดินแดง กรุงเทพมหานคร  

• เอกสารแนบบนัทกึเบิกเงินโครงการ การบริการวิจยัและการบรกิารวิชาการ ตอ้งมีเอกสาร

แนบประกอบดว้ย 1.มติ กบม. อนมุติัใหด้ าเนินโครงการ 2.แบบฟอรม์ ศบว 03 3.ส าเนา

สญัญาโครงการฯ และ 4.ใบเสรจ็รบัเงิน ในระบบ lessPaper ทกุครัง้ 

คณะ/หน่วยงานท่ีรับท างาน

บริการวิชาการให้แก่องคก์ร

เอกชน จดัท าเร่ืองขออนุมติั

โครงการโดยระบุหกัค่าใชจ่้าย

ในการด าเนินการของรายรับ 

15% ของรายรับ เขา้บริษทัยทีูซี

ซี วิทยบริการ จ ากดั  

ยื่นเร่ืองขอความ

เห็นชอบต่อคณะ/

ฝ่ายตน้สังกดั เพื่อ

ขอความเห็นชอบ 

น าเร่ืองท่ีผา่น

ความเห็นชอบจาก

คณะ/ฝ่ายตน้สังกดั 

เสนออธิการบดี

เพื่อพิจารณา

อนุมติัโดย กบม. 

(ผา่นศูนยบ์ริการ

วิชาการ) 

กบม. พิจารณา

โครงการ  

อนมุตัิ 

ไม่อนมุตัิ 

ด าเนิน

โครงการ 

ส่งเร่ืองคืน

เพื่อแกไ้ข 



• ใหค้ณะและ/หรือหน่วยงานที่รบัท างานบริการวิจยัจากบริษัทเอกชน น าสง่เอกสารการจ่ายเงิน
ที่เกิดขึน้ในโครงการทุกเดือน ทุกวันที่ 30 ของเดือน ที่ศูนยบ์ริการวิชาการ อาคาร 23 ชั้น 4  
เบอรภ์ายใน 6861-3 

• กรณีจ่ายค่าจ้าง สามารถออกหนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่าย 3% ได้ที่ ศูนย์บริการ
วิชาการ อาคาร 23 ชัน้ 4 เบอรภ์ายใน 6861-3 

2.5 ระยะเวลาการด าเนินการและปิดโครงการ 
2.5.1 ใหค้ณะและ/หรือหน่วยงานที่รับท างานบริการวิจัยทั้งภาครฐั องคก์รไม่แสวงหาก าไร และ องค์กร

เอกชน ใหด้ าเนินโครงการใหแ้ลว้เสรจ็ภายใน 60 วนั นบัจากวนัเสรจ็สิน้โครงการที่ระบใุนสญัญา 

 อนึ่ง โครงการวิจยัที่มีลกัษณะเป็นงานพฒันาทางวิชาการ และ/หรือไดร้บัทุนสนับสนุนจากหน่วยงาน
ของรฐับาล และ/หรือองคก์ร ที่มีการระบุไวใ้นเงื่อนไขการใหทุ้นว่าไม่สามารถหักผลประโยชนใ์หแ้ก่มหาวิทยาลยัได ้  
ใหย้กเวน้โดยไม่ตอ้งหกัผลประโยชนใ์หม้หาวิทยาลยัและคณะ และ/หรือหน่วยงาน 

 ทัง้นี ้ใหม้ีผลบงัคบัใชต้ัง้แต่บดันีเ้ป็นตน้ไป     

   ประกาศ ณ วนัที่  กนัยายน พ.ศ. 2567 

 

   

 (รองศาสตราจารย ์ดร.ธนวรรธน ์พลวิชยั) 

 อธิการบดี 
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