
ข้ันตอนการเข้าอนุมัติเอกสารประกอบของนักศึกษา 

 

1. เม่ือเขา้สู่ระบบเรียบร้อย กรุณาอพัโหลดลายเซ็นตข์องท่าน โดยเขา้ไปที่เมนู “แกไ้ขขอ้มูลส่วนตวั”  เพ่ิมรูป

ลายเซนตแ์ลว้กดปุ่ มบนัทึก ลายเซนตข์องทางจะถูกบนัทึกไวใ้นระบบ เพื่อใชใ้นการประเมินและอนุมติัเอกสาร

ต่างๆ ของนกัศึกษา 

 

 

 ** รูปภาพท่ีใชค้วรเป็นภาพพ้ืนหลงัสีขาว (ตามตวัอยา่งดา้นบน) ภาพขนาดไม่ควรเกิน 2MB 

 

 

 

 

 

 

 



2. หนา้เมนูของท่านจะแสดงรายช่ือ นกัศึกษาท่ีดูแล ท่านสามารถเขา้ดูรายละเอียดของนกัศึกษาท่ีตอ้งการอนุมติั

เอกสาร 

 

3. หนา้รายละเอียดของนกัศึกษาท่ีทา่นเลือก ท่านสามารถเขา้อนุมติัเอกสารไดโ้ดยการเลือก เอกสารซ่ึงประกอบไป

ดว้ย 

• แบบรายงานตวัเขา้ปฏิบติังานและแบบแจง้รายละเอียดงาน ต าแหน่งงาน และพนกังานท่ีปรึกษา (CO-

OP-S02) 

• แบบแจง้แผนปฏิบติังานสหกิจศึกษา (CO-OP-S03) 

• แบบแจง้โครงร่างรายงานการปฏิบติังาน (CO-OP-S04) 

• แบบบนัทึกการปฏิบติังานนกัศึกษาสหกิจศึกษา 

เม่ือเลือกเอกสารท่ีตอ้งการอนุมติัระบบจะส่งท่านเขา้สู่หนา้ตรวจสอบรายละเอียดของเอกสารนั้นๆ 

 



4. หนา้รายละเอียดของเอกสาร เม่ือตรวจสอบความถูกตอ้งของขอ้มลูเรียบร้อย ท่านสามารถอนุมติัเอกสารไดโ้ดย

คลิกท่ีปุ่ ม                                                         ปุ่ มอนุมติัจะอยูด่า้นล่างสุดของเอกสารท่ีท่านตอ้งการอนุมติั 

 

เม่ืออนุมติัเรียบร้อยเอกสารจะถูกส่งคืนสหกิจศึกษาโดยอตัโนมติั   

 

ท่านสามารถเขา้ดูคู่มือการใชง้านต่างๆ ไดจ้ากหนา้จอเมนูท่ีปรากฏหลงัจากเขา้สู่ระบบเรียบร้อย ในส่วนของเมนู

คู่มือการใชง้าน 

 

อนุมตัิและส่งเอกสาร 

อนุมัติและส่งเอกสาร 


