
 
 
 

ระเบียบคณะกรรมการการอุดมศึกษา 
วาดวย การจดัทําทะเบยีนคณาจารยประจํา ผูชวยอาจารย  
เจาหนาที่และนักศึกษา ของสถาบันอุดมศึกษาเอกชน  

พ.ศ. ๒๕๔๗ 
    

 

 โดยที่เปนการสมควรออกระเบียบคณะกรรมการการอุดมศึกษาวาดวยการจัดทําทะเบียน
คณาจารยประจํา ผูชวยอาจารย เจาหนาที่และนักศึกษา ของสถาบันอุดมศึกษาเอกชน ตามมาตรา ๔๓(๖) 
แหงพระราชบัญญัติสถาบนัอุดมศึกษาเอกชน พ.ศ.๒๕๔๖ 
 

 อาศัยอํานาจตามความในมาตรา ๒๔ แหงพระราชบญัญัติสถาบันอุดมศึกษาเอกชน   
พ.ศ. ๒๕๔๖  คณะกรรมการการอุดมศึกษาโดยมติที่ประชุมครั้งที่ ๗/๒๕๔๗ เม่ือวันที่ ๒๗ พฤษภาคม 
๒๕๔๗ ออกระเบียบไวดังตอไปน้ี 
 ขอ ๑ ระเบียบน้ีเรียกวา "ระเบยีบคณะกรรมการการอุดมศึกษา วาดวยการจัดทําทะเบียน
คณาจารย ผูชวยอาจารย เจาหนาที่และนักศึกษาของสถาบันอุดมศกึษาเอกชน พ.ศ. ๒๕๔๗" 

 ขอ ๒ ใหอธิการบดีสถาบันอุดมศึกษาเอกชนจัดทําทะเบียนคณาจารย ตามแบบที่สถาบัน
กําหนด 

 ขอ ๓ ใหอธิการบดีสถาบันอุดมศึกษาเอกชนจัดทําทะเบียนเจาหนาที่ ตามแบบที่สถาบัน
กําหนด 

 ขอ ๔ ทะเบียนคณาจารย และทะเบียนเจาหนาที่ อยางนอยตองมีรายการดังตอไปน้ี 
  (๑) ชื่อตวัและชื่อสกุล หมายเลขบัตรประจําตัวประชาชน หรือเลขที่หนังสือเดินทาง 
กรณีเปนชาวตางชาต ิ
  (๒) เพศ 
  (๓) สัญชาต ิ
  (๔) วันเดือนปเกิด 
  (๕) ที่อยูปจจุบัน 
  (๖) ตําแหนงงานและตําแหนงวิชาการหรอืงานในหนาที่ 
  (๗) วันเดือนปที่เร่ิมจาง 
  (๘) วุฒิการศกึษาและประสบการณการทํางาน 

 ขอ ๕ ใหอธิการบดีสถาบันอุดมศึกษาเอกชนจัดทําทะเบียนนักศึกษา ประกอบดวย
ทะเบียนนักศกึษา และแฟมประวัตปิระจําตัวนักศึกษา ดังนี้ 
  (๑) ทะเบียนนักศึกษา ใหจัดทําเปนรายคณะหรือรายสาขาวิชา ตามแบบที่สถาบัน
กําหนด ทะเบยีนนักศึกษาอยางนอยตองมีรายการดังตอไปน้ี 
      (๑.๑)  ชื่อตัวและชื่อสกลุ หมายเลขบตัรประจําตวัประชาชน/หมายเลขหนังสือ
เดินทาง 



- ๒ – 
 

         (๑.๒) รหัสประจําตัวนักศึกษา 
   (๑.๓) รายวิชาที่ไดศึกษามาแลวและหนวยกิตสะสม 
   (๑.๔) สถานภาพทางการศึกษา 
  (๒) แฟมขอมูลประวัติประจําตัวนักศึกษาใหมีหลักฐาน ดังนี้ 
   (๒.๑) หลักฐานการรับเขาเปนนักศึกษา ซึ่งอยางนอยตองมี 
           (๒.๑.๑) ใบสมัครเพือ่ขอเขาศึกษาในสถาบันอุดมศึกษาเอกชน 
           (๒.๑.๒) สําเนาใบแสดงคุณวุฒิที่สาํเร็จการศึกษาจากสถาบันการศึกษา
กอนเขาศึกษาในสถาบันอุดมศึกษาเอกชน 
           (๒.๑.๓) สําเนาบัตรประชาชน หรือสําเนาบัตรประจําตัวเจาหนาที่ของรัฐ 
หรือสําเนาหนังสือเดินทาง 
           (๒.๑.๔) ระเบียนประวัตินักศึกษา ตามแบบทีส่ถาบันกําหนด 
   (๒.๒) หลักฐานการเพิ่มหรือลดวิชาเรียน และการโอนหนวยกิต 
   (๒.๓) ใบรายงานผลการศึกษาประจําภาคการศึกษา 

 ขอ ๖ ใหอธิการบดีสถาบันอุดมศึกษาเอกชนลงรายการในทะเบียนตามขอ ๕ ใหถูกตอง
ตามความเปนจริงและเปนปจจุบัน 

 ขอ ๗ ใหอธิการบดีสถาบันอุดมศึกษาเอกชนเก็บรักษาทะเบียนตามขอ ๔ และขอ ๕  

ไว ณ สถาบันอุดมศึกษาเอกชนนั้น 

 ขอ ๘ ใหเลขาธิการคณะกรรมการการอุดมศึกษารักษาการตามระเบียบน้ี และมีอํานาจ
วินิจฉัยชีข้าดปญหาอันเกิดจากการปฏิบตัิตามระเบียบน้ี การวินิจฉยัชี้ขาดถือเปนอันสิ้นสุด 
 
     ประกาศ   ณ   วันที่  ๑๐ มิถุนายน  พ.ศ. ๒๕๔๗ 

                       
      (ลงชื่อ)    ภาวิช  ทองโรจน 

                               (รองศาสตราจารยภาวิช  ทองโรจน) 
รักษาราชการแทน เลขาธิการคณะกรรมการการอุดมศึกษา 

ประธานกรรมการสถาบันอุดมศึกษาเอกชน 
ปฏิบัติหนาที่ ประธานกรรมการการอุดมศึกษา 


